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1. Az Eljarasrend célja

Az Eljarasrend célja, hogy a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXII.
torvény 23/A. § (1) bekezdése értelmében a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és
Vidékfejlesztési Kamaranak (a tovdbbiakban: NAK) a helyi foldbizottsag jogkorében eljaro
teriileti szervének allasfoglalasa a jogszabalyoknak megfelelden keriiljon kiallitasra.

2. Jogszabalyi hattér

a) A mez6- és erddgazdasagi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIl. torvény (a
tovdbbiakban: Foldforgalmi tv.);

b) A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXIIl. torvénnyel Osszefiiggd
egyes rendelkezésekrol és atmeneti szabalyokrdl szolé 2013. évi CCXIl. torvény (a
tovabbiakban: Fétv.);

c) A foldmivelésligyi hatosagi és igazgatasi feladatokat ellatd szervek kijelolésérol szolo
383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 383/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet);

d) NAK Alapszabalya.

3. Az Eljarasrend hatalya

(1) Jelen Eljarasrendet azon 4. pont (4) bekezdés szerinti helyi foldbizottsagi tigyekben kell
alkalmazni, amelyekben a mezlgazdasagi igazgatasi szerv (a tovabbiakban: MISZ) eljarasa
2019. januar 11. napjan és azt kovet6en indult.

(2) Amennyiben az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéré esetben sziikséges eljarnia a NAK
megyei elnokségének helyi foldbizottsagként, azon esetben a 2. szaml mellékletében talalhato
NAK-E-21 2.0 verzié szamu Eljarasrendet az egyes torvényeknek a mezé- és erddgazdasagi
foldek forgalmaval Osszefiigg6 modositasarol szolo 2018. évi CXXXVI. torvény (a tovabbiakban:
2018. évi CXXXVI. torvény) altal modositott Foldforgalmi tv. és Fétv. vonatkozd rendelkezéseit
megtartva kell értelemszer(ien alkalmazni. Ennek keretében:

a) A 2018. évi CXXXVI. torvény hatalybalépésekor (2019. januar 11.) folyamatban lévé 2.
szamU mellékletében talalhatd NAK-E-21 2.0 verzido szamu Eljarasrend 4. pont (4)
bekezdés szerinti helyi foldbizottsagi ligyet a b) pontban foglalt kivételtdl eltekintve a
2018. évi CXXXVI. torvény hatalybalépése napjat megel6z6 napon hatalyos jogszabalyok
és a 2. szamU mellékletében talalhatdo NAK-E-21 2.0 verzio szamu Eljarasrend szerint
kell lefolytatni, azzal, hogy

i. a birosag a képvisel6 testiiletnek a helyi foldbizottsag allasfoglalasa ellen
benyujtott kifogast elbiralo dontését, valamint a mezdgazdasagi igazgatasi szerv
dontését nem valtoztathatja meg;

ii. a képviselo testiiletnek a helyi foldbizottsag allasfoglalasa ellen benyljtott
kifogast elbiralé dontése ellen jogorvoslat a mezdgazdasagi igazgatasi szerv
dontése ellen inditott kozigazgatasi perben kezdeményezhet6;

iii.  a megismételt eljarast a helyi foldbizottsag folytatja le, az annak soran hozott
helyi foldbizottsagi allasfoglalas ellen jogorvoslati eljaras a mezdgazdasagi
igazgatasi szerv dontése ellen inditott kdzigazgatasi perben kezdeményezhet6.

b) A 2018. évi CXXXVIL. torvény hatalybalépésekor (2019. januar 11. napjan) a
mezbgazdasagi igazgatasi szervnél mar folyamatban lévé azon eljarasokban - a
megismeételt eljarasokat is ideértve -, amelyek esetén a mez6gazdasagi igazgatasi szerv
még nem kereste meg a helyi foldbizottsagot az allasfoglalasa kiadasa céljabol a 2.
szamU mellékletben talalhatdo NAK-E-21 2.0 verzio szamu Eljarasrend szabalyait az a)
pontban rogzitettek megtartasa mellet ugy kell alkalmazni, hogy
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A helyi foldbizottsagnak allast kell foglalnia arrdl is, és az illetékes TAB vezetdségének
értékelésének ki kell terjednie arra is, hogy az adasvételi szerz6dés megfelel-e:
i.  a birtokviszonyok atlathatosagara,
ii.  aspekulativ foldszerzések megelGzésére,
ili.  az lzemszerd mivelés alatt allo élet- és versenyképes, egységes birtoktagot
képezd folbirtokok kialakitasara és megorzésére,

iv.  a helyi gazdalkodoi kozosség érdekeinek érvényesitésére,

v.  az életvitelszer(ien helyben lako és gazdalkodo foldmuvesek segitésére, és

vi.  a mezlgazdasagban a generacidvaltas eldsegitésére
vonatkozo altalanos agrarpolitikai és foldbirtok-politikai érdekeknek.
A helyi foldbizottsag (ilésén részt vehet az eladd, a vevd, az eldvasarlasi elfogadd
nyilatkozatot tevo személy.
A helyi foldbizottsag uilésén targyalando szerzédésekrdl a Kamara internetes honlapjan,
illetve a Kamara illetékes teriileti szerve hirdet6tablajan tajékoztatot kell kozzétenni
az érintett ingatlanok helyrajzi szamanak és az ulés helyszinének, iddpontjanak
megjelolésével.
A helyi foldbizottsag a felet sziikség szerint meghallgathatja. A helyi foldbizottsagnak a
felet annak kérelmére meg kell hallgatnia.

(3) Jelen Eljarasrendben foglaltak
e a NAK megyei elnokségi tagjaira,
e a NAK-kal munkaviszonyban és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre,
e a telepilési agrargazdasagi bizottsag (a tovdbbiakban: TAB) vezetdségi tagjaira,
valamint
e a jarasi agrargazdasagi bizottsag (a tovdbbiakban: JAB) vezetGségi tagjaira

terjednek ki.

(4) Jelen eljarasrend az alairast kovetd napon lép hatalyba és visszavonasig alkalmazando.
(5) Jelen eljarasrend hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a Magyar Agrar-,
Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara megyei szervezetei, telepiilési és jarasi
agrargazdasagi bizottsagainak helyi foldbizottsagi jogkorben ellatando feladatairdl szoldo NAK-E-
21 eljarasrend egyes rendelkezéseinek ideiglenes moddositasarol szolo 9/2020. (VI.10.) Elnoki
utasitas.

4, A NAK jogallasa helyi foldbizottsagi feladatkorben

(1) A Foldforgalmi tv. 23/A § (1) bekezdés és a 32/A. §-a alapjan a MISZ a fold adasvételi
szerzOdés és csereszerzodés hatosagi jovahagyasa iranti eljarasban a NAK-nak a fold fekvése
szerinti teriileti szervét, mint helyi foldbizottsagot keresi meg allasfoglalas kiadasa céljabol.

(2) A helyi foldbizottsagot a MISZ adasvételi szerzodés, valamint csere szerzddést
jovahagyo, vagy megtagado hatarozataval kapcsolatos Foldforgalmi torvény szerinti eljarasaban
az ugyfél jogallasa, a MISZ adas-vételi szerzodés, valamint csere szerzédést jovahagyo, vagy
megtagad6 hatarozatanak birosagi feliilvizsgalata vonatkozasaban pedig keresetinditasi jog
illeti meg.

(3) A 383/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet 43. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a fold
fekvése szerint illetékes megyei kormanyhivatal jar el MISZ-ként a fold tulajdonjoganak

,,,,,,

Oldal 5 / 42



Azonosito:  NAK-E-21
Verzio: 4.0

,,,,,,

mentességének igazolasara szolgalo hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa esetén.

(4) Az (1) bekezdés szerinti allasfoglalas iranti megkeresés alapjan a NAK-nal indult eljaras
a tovabbiakban jelen Eljarasrendben helyi foldbizottsagi iigy.

(5) A NAK Alapszabalya értelmében a NAK teriileti szerveként a helyi foldbizottsag
feladatkorében a szerzodéssel érintett fold fekvése szerinti megyei elnokség jar el.
Amennyiben a megyei elnokség a helyi foldbizottsag szamara megallapitott feladatkorében jar
el, dontéseit a teriiletileg illetékes, azaz a szerz6déssel érintett fold fekvése szerinti Teleplilési
Agrargazdasagi Bizottsag (a tovabbiakban: TAB) vezet6ségének el6zetes ajanlasat figyelembe
véve hozza meg.

(6) Amennyiben a helyi foldbizottsag jogkorében a jelen Eljarasrend szerinti, az
osszeférhetetlenségi szabalyokrél szolo 7. fejezet értelmében az orszagos elnokség altal
kijelolt megyei elnokség jar el, Ggy dontéseit a teriiletileg illetékes, azaz a szerzddéssel
érintett fold fekvése szerinti TAB vezetdségének el6zetes ajanlasat figyelembe véve hozza
meg.

(7) Helyi foldbizottsagi ligyek vonatkozasaban a megyei elnokség akkor hatarozatképes,
ha az Ulésen legalabb harom tagja részt vesz. Szavazategyenldség esetén az lilést levezet6
elnok szava dont. Az elnokségi iilés levezetd elnoke a NAK megyei elnoke. A megyei elnok
akadalyoztatasa esetén a levezet6 elnok a megyei elnok altal az iilés levezetésére feljogositott
alelnok.

(8) A helyi foldbizottsagi ligyben az illetékes megye valamennyi megyei alelnoke a jelen
Eljarasrendben meghatarozottak szerint részt vehet. A megyei alelnékok feladatuk elvégzése
soran a jogszabalyoknak, valamint a NAK Alapszabalyanak és mas o©nkormanyzati
szabalyzatanak, és a NAK vonatkozo szabalyozédinak alavetve a NAK érdekében jarnak el.

5. llletékesség

(1) Helyi foldbizottsagi ligyben a szerzddéssel érintett fold fekvése szerinti NAK megyei
elnokség jogosult és koteles eljarni.

(2) Helyi foldbizottsagi ligyben a szerzddéssel érintett fold fekvése szerinti TAB vezetdsége
jogosult véleményt nyilvanitani.

(3) Helyi foldbizottsagi ligyben, amennyiben a szerzodéssel érintett fold fekvése szerinti
TAB nem mikaodik, a szerzddéssel érintett fold fekvése szerinti Jarasi Agrargazdasagi Bizottsag
(a tovabbiakban: JAB) vezetdsége jogosult és koteles véleményt nyilvanitani.

(4) Helyi foldbizottsagi ligyben eljard, NAK megyei elnokség munkajaban azon NAK megyei
igazgatosag koteles kozremiikodni, amelynek teriiletén a helyi foldbizottsagi tigyben eljaré NAK
megyei elnokség talalhato.

(5) Tobb foldteriilet egy szerzédésben torténd eladasa esetén, ha azok kiilonbozo
megyében fekszenek, akkor az a megyei elnokség jogosult és koteles az allasfoglalas
kialakitasara, ahova a MISZ megkeresése (a tovabbiakban: megkeresése) beérkezett.
Amennyiben ugyanazon lgyben két MISZ-t6l érkezik megkeresés allasfoglalas kialakitasara, ugy
a (6) bekezdés alkalmazasaval az a megyei elnokség koteles eljarni, amelyik teriiletére az
ligyek vonatkozasaban a nagyobb teriileti hanyad esik. Az eljaras lefolytatasarol az eljaro
megyei igazgatdsag mindkét MISZ-t koteles értesiteni.
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(6) Tobb megyét érinté foldbizottsagi ligy kapcsan az eljaré megye foldiigyi referens a
megkeresés feldolgozasat kovetden haladéktalanul kételes a tovabbi érintett megyék foldiigyi
referenseit elektronikus Uton értesiteni az ligy elinditasarol.

(7) Csereszerz6dés esetén, amennyiben nem azonos megyében helyezkednek el a
csereszerzOdés targyat képezd foldteriiletek, Ugy az a megyei elnokség jogosult és koteles
eljarni, ahova a MISZ megkeresése beérkezett. Amennyiben egy idében két MISZ-t6l érkezik
megkeresés allasfoglalas kialakitasara, Ugy az a megyei elnokség koteles eljarni, amelyik
teriiletére az iigyek vonatkozasaban a nagyobb teriileti hanyad esik. Az eljaras ilyen iranyd
lefolytatasarol az eljaré megyei igazgatosag mindkét MISZ-t koteles értesiteni.

(8) Amennyiben a helyi foldbizottsagi (igyben kiilonboz6 megyében talalhaté TAB
vezetdségek is illetékesek, akkor az ligyben eljarni illetékes megyei elnokség megyéje szerinti
igazgatdsag feladat ellatasara kijelolt dolgozdja (a tovabbiakban: dolgozoé) jogosult eljarni az
illetékességén kiviili megyékben is, azok megyei dolgozoi Gtjan a helyi foldbizottsagi ligyben
illetékes TAB vezetGségi tagok ajanlasanak beszerzése kapcsan.

6. Altalanos rendelkezések

(1) A helyi foldbizottsag tagjai és jelen Eljarasrend hatalya ala tartozé valamennyi tovabbi
személy a helyi foldbizottsagi igyben megismert iratokat, adatokat koteles zartan kezelni,
azokat kizarélag a helyi foldbizottsagi lgy kapcsan felmeriild feladat ellatasa céljabol
kezelheti, mas személy, vagy szerv részére nem engedhet betekintést, tovabba azokat nem
hozhatja nyilvanossagra és nem tovabbithatja, leszamitva, ha az adat felfedését jogszabaly
vagy hatosagi dontés teszi kotelezévé. A helyi foldbizottsag jogosult kezelni a Fétv. 29/A. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatokat.

A helyi foldbizottsag a Fétv. 29/A. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat feladatkérében
eljarva

a) az eljaras targyat képezo ligyben,
b) az allasfoglalasaval érintett mas tigyben, valamint
) egyedi azonositasra nem alkalmas modon statisztikai célbol

hasznalhatja fel.

(2) A Foldforgalmi tv. 24. § (1) bekezdése alapjan a helyi foldbizottsagnak a feladatkorébe
tartozo lgyben a MISZ megkeresésének beérkezésétdl szamitott legkésébb 30 napon beliil kell
kiadnia az allasfoglalasat.

Jelen Eljarasrend alapjan - a hatdsagi eljaras id6tartamanak lerdviditése érdekében - a helyi
foldbizottsagnak a MISZ megkeresésének beérkezésétol szamitott 15 napon belil kell kiadnia
allasfoglalasat. Amennyiben a helyi foldbizottsagi lgyben valo allasfoglalas kialakitasahoz
sziikséges informacio beszerzésére nem elegendé 15 nap, akkor az allasfoglalas kiadasanak
hatarideje a MISZ megkeresésének beérkezésétdl szamitott 30 napra médosul.

Amennyiben a megyei elnokség adatszolgaltatast kezdeményez a 8.3 (21) bekezdés szerint a
Fétv. 101. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan, az adatszolgaltatas id6tartama nem szamit bele
a helyi foldbizottsag allasfoglalasanak kialakitasara vonatkozo 30 napos hataridébe.

A hataridé szamitas szempontjabdl a 0. nap a megkeresés beérkezésének napja és az azt
kovetd nap tekinthetd a hatarido els6 napjanak. A hataridét naptari napokban kell szamolni.

(3) A helyi foldbizottsag a csereszerz6désben, tovabba az adasvételi szerzodésben és a
jegyzékben szereplé valamennyi el6vasarlasra jogosult elfogad6 jognyilatkozataban szerepld
személyt a koztudomasu tények és legjobb ismeretei, valamint a Foldforgalmi tv. 24. § (3)
bekezdésben foglaltak szerint beszerzett informaciok egyiittes - amennyiben megalkotasra
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keriil, a kormanyrendeletben meghatarozott modon torténé - mérlegelése alapjan a
Foldforgalmi tv. 23/A. § (1) bekezdésében meghatarozott szempontoknak valé megfelelés
vonatkozasaban értékeli.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

(1) Jelen Eljarasrend hatalya ala tartozo személy a sajat vagy hozzatartozéja foldbizottsagi
ligyében nem vehet részt.

Hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt
gyermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo és a testvér (a tovabbiakban egyiitt:
kozeli hozzatartozo); az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli
rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

(2) Jelen Eljarasrend hatalya ala tartozo személy nem vehet részt helyi foldbizottsagi
tgyben, amennyiben az iigy targyilagos megitélése téle nem elvarhaté, tovabba ha az iigy
jogéat, illetve jogos érdekét érinti.

A leginkabb jellemzé okok, amelyek alapjan az ligy targyilagos megitélése nem varhato el:
vélelmezhetdé a részrehajlas, valamint olyan személyes, anyagi vagy egyéb érdek, melyek
megalapozhatjak az elfogultsagot, példalozo jelleggel a kovetkezbek lehetnek: hozzatartozoi,
barati és munkatarsi viszony; ala-, folérendeltségi viszony; perben allas; tartos haragos viszony;
korabbi konfliktusok; sértetti (vagy feljelenti) pozicié az érintettel kapcsolatos biintetd- vagy
szabalysértési eljarasban (kivéve, ha az ligyben eljard hivatalos mindségben, az eljarassal
kapcsolatban kezdeményez valamilyen - terhes kovetkezményekkel jaro - eljarast az tgyféllel
szemben).

(3) Amennyiben a helyi foldbizottsagi tigyben eljaré helyi foldbizottsagi taggal, tovabba a
jelen Eljarasrend hatalya ala tartozd tovabbi személlyel szemben a (1)-(2)-(5) bekezdésben
meghatarozott kizarasi ok(ok) fennall(nak), gy az emlitett személy ezt haladéktalanul koteles
irasban - a kizarasi ok megjeldlésével - bejelenteni a kovetkez6 modon:

a) amennyiben az adott helyi foldbizottsagi ligyben eljaro TAB vezetdségi taggal a (1)-(2)
bekezdésben rogzitett kizarasi ok(ok) fennall(nak), Ggy ezt - a kizarasi ok
megjelolésével - az adott helyi foldbizottsagi iligyhoz tartozd NAK-NY-99 Ajanlas
nyomtatvany ,Telepiilési Agrargazdasagi Bizottsag Vezetlségi tagjanak ajanlasa
adasvételi szerz6dés jovahagyasaval kapcsolatban” nyomtatvanyon (a tovabbiakban:
Ajanlas nyomtatvany) kell szerepeltetni;

b) amennyiben a megyei alelnok vonatkozasaban all(nak) fenn a (1)-(2) bekezdésben
meghatarozott kizarasi ok(ok), Ugy az alelnok koteles azt a megyei elnoknek legkésébb
az llésen bejelenteni a kizarasi ok megjelolésével, amely tényt az Elnokségi ilés
Jegyzokonyvébe is rogziteni kell;

c) amennyiben a megyei elnokkel szemben allnak fenn a (1)-(2) bekezdésben
meghatarozott kizarasi okok Ugy a megyei elnok koteles azt az elnoknek haladéktalanul,
de legkésébb a kizarasi ok észlelésétdl szamitott 3 napon belill irasban bejelenteni a
kizarasi ok megjelolésével;

d) amennyiben az a)-c) pontokban nem rogzitett, de jelen Eljarasrend hatalya ala tartozo
személlyel szemben allnak fenn a (1)-(2) bekezdésben meghatarozott kizarasi okok, ugy
ezt - a kizarasi ok megjelolésével - koteles felettesének és a megyei elnoknek
haladéktalanul, de legkésobb a kizarasi ok észlelésétél szamitott 3 napon beliil irasban
bejelenteni.
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(4) Amennyiben a megyei elnokség tagja nem tesz eleget a (3) bekezdésben meghatarozott
kotelezettségének, azt az etikai szabalyok sulyos megsértésének kell tekinteni és az etikai
szabalyzatnak megfelelden Etikai Bizottsag altali vizsgalatot kell kezdeményezni.

(5) Amennyiben a (1)-(2) bekezdésben meghatarozott kizarasi ok miatt a megyei elnokség
hatarozatképtelen, Ggy az adott ligyben eljaré megyei elnokséget az elnok jeloli ki.

(6) A kizarassal érintett megyei elnokségi tag alairasaval nem lathatja el a megyei elnokség
allasfoglalasat.

(7) A jelen Eljarasrendben szabalyozott eljarasokban barmilyen modon részt vevé
személyek (pl.: Ugyintézd szervezet tagjai, TAB és JAB vezetdsége, megyei elnokség tagjai) a
mezbgazdasagi igazgatasi szerv altal megkiildott iratok, vagy a NAK altal rendelkezésre
bocsatott adatok megismerése elott kotelesek természetes személy esetében a NAK-NY-102,
nem természetes személy esetében a NAK-NY-235 titoktartasi nyilatkozat kitoltésére.

A titoktartasi nyilatkozatot két példanyban kell kitolteni, melyb6l egy példany az eljarasban
részt vevd személynél marad, a masik példanyt a megyei igazgatésag koteles megérizni. A
titoktartasi nyilatkozatot a foldbizottsagi eljarasban résztvevé személyek megvalasztasukat,
illetéleg munkaba lépésiiket kovetéen még az elsé foldbizottsagi iigy lefolytatasa el6tt
kotelesek kitolteni és alairni.

(8) CsereszerzOdés esetén az Eljarasrend szabalyai iranyadoak és alkalmazandoak azzal,
hogy a helyi foldbizottsag azt a szempontot is vizsgalja, hogy a csere mennyiben szolgalja
legalabb az egyik szerz6d6 félnél a birtokdsszevonast. Csereszerzodés esetén mind az elado,
mind pedig a vevo alatt cserepartnert kell érteni.

9) Amennyiben megismételt eljaras soran a mezdgazdasagi igazgatasi szerv ismételt
allasfoglalasra hivja fel a helyi foldbizottsagot, akkor az Eljarasrend szabalyai iranyadok azzal,
hogy a megismételt allasfoglalas kialakitasa soran figyelembe kell venni a birdsag
iranymutatasat is.

(10) A helyi foldbizottsagi ligy lefolytatasa dij- és illetékmentes.

(11) A helyi foldbizottsagi ligyekben keletkezett iratok kezelésére a vonatkozo
jogszabalyokban és a NAK-SZ-03-as Iratkezelési szabalyzatban és a NAK-E-22 Iratkezelési
eljarasrendben foglaltak megtartasa kotelezo.

8. Eljarasi szabalyok
8.1.  Helyi foldbizottsagi ligy megindulasa

(1) A Foldforgalmi tv.-ben meghatarozott esetben a MISZ a rendelkezésére allo okiratok
és - az (1) bekezdés c)pontjaban foglalt eset kivételével - az altala készitett jegyzék
masolatanak megkiildésével az elézetes vizsgalatat kovetéen megkeresi a helyi foldbizottsagot
az allasfoglalasanak kialakitasa céljabél.

A MISZ a megkereséshez csatolja:

a) a jegyzo altal a MISZ részére megkildott okiratok koziil a nem biztonsagi okmanyon
szerkesztett, a Foldforgalmi tv. 21. § (2) bekezdésében eldirtak szerint a jegyzo altal
anonimizalt és a hirdet6tablara kifliggesztett adas-vételi szerzédés masolatat,

b) az elfogadd jognyilatkozat olyan masolatat, amelyen a mezégazdasagi igazgatasi szerv
felismerhetetlenné teszi a jognyilatkozatot tevo nevén, lakcimén vagy értesitési cimeén,
valamint allampolgarsagan kiviil valamennyi természetes személyazonosito adatat,

c) csereszerz6dés esetén a szerz6dés masolatat, valamint az azzal 0Osszefiiggd

megkeresést.
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A MISZ nem készit az eldvasarlasra jogosultak rangsorarol szolo jegyzéket, ha megallapitja,
hogy a hirdetményi Gton kozolt adasvételi szerzédésre kizarolag hataridon tul érkezett a
jegyz6hoz elfogado jognyilatkozat, vagy a hataridon belil beérkezett valamennyi elfogado
jognyilatkozat hianyos, vagy valotlan tartalmu és ezaltal egyik sem felel meg a Foldforgalmi tv.
23. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak. Ebben az esetben a MISZ jegyzék nélkiil keresi
meg a helyi foldbizottsagot.

(2) A helyi foldbizottsag ligy az (1) bekezdésben rogzitett dokumentumoknak az illetékes
megyei igazgatosagra érkezésével indul.

(3) A megyei igazgatosag dolgozobja a MISZ altal atadott/megkiildott dokumentumok alapjan
elektronikusan felvezeti az adas-vételi szerzédésben szereplé informaciokat a NAK altal
miikodtetett SAP CRM Foldbizottsagi Informatikai Rendszerbe (a tovabbiakban: SAP CRM FobiR).
A megyei igazgatdsag dolgozodja kizardlag csak a megkeresésben és a jegyzékben szerepld
személyeket, valamint az érintett foldrészletre vonatkozo relevans adatokat, a megkeresés, a
szerzOdés, az elfogadd jognyilatkozatok digitalis masolatat csatolja a SAP CRM FobiR
rendszerben. A MISZ megkeresésében megemlitett, de a jegyzékben fel nem vett elévasarlokat
(pl. hataridon tul elévasarlasi jognyilatkozatot tevé személyeket) a SAP CRM FobiR rendszerben
nem kell rogziteni.

4) Az illetékes megyei igazgatosag ligyiratot nyit az adott helyi foldbizottsagi ligyben
keletkezett, valamint az azzal kapcsolatos rendelkezésre allé dokumentumoknak.

8.2. TAB ajanlasanak kialakitasa

(1) A helyi foldbizottsagi ligyben az illetékes TAB vezetGségi tagjai a 8(11) bekezdésében
meghatarozott véleményiiket a SAP CRM FobiR-bol generalt Ajanlas nyomtatvanyon tudjak
megadni. Az Ajanlads nyomtatvany, valamint a megkeresés, a szerzédés, az elfogado
jognyilatkozatok digitalis masolatat megyei igazgatdsag dolgozdja elektronikus Gton juttatja el
az illetékes TAB elnokének és a TAB vezetGségi tagjainak, valamint amennyiben sziikséges, az
illetékes teleplilés falugazdaszanak és korzetkdzpont vezetd falugazdaszanak.

(2) A TAB elnoke és a TAB vezetGség tagjai a helyi foldbizottsaggal kapcsolatos
feladatellatas céljabol megismert iratokat, adatokat a titoktartasra vonatkozo szabalyok
szerint kotelesek kezelni.

(3) Az (1) bekezdésben nevesitett iratok kézbesitése kizarolag elektronikus Gton torténik.
Az Ajanlas nyomtatvany, valamint a megkeresés, a szerz6dés, az elfogadd jognyilatkozatok
digitalis masolatanak az illetékes TAB vezetGségi tagokhoz vald eljuttatasaban a falugazdaszok
kozrem(ikodése javasolt.

(4) Az illetékes megyei igazgatosag dolgozoja haladéktalanul koteles gondoskodni arrdl,
hogy az Ajanlas nyomtatvanyok és egyéb dontés elOkészit6 iratok szétosztasra keriiljenek, és
koteles tajékoztatni a TAB vezetOségi tagokat az Ajanlas megtételére rendelkezésre allo
hataridorol.

(5) A megyei igazgatosag dolgozdja a levél targyaban feltiinteti az érintett
telepiilést(eket), illetoleg a levélben megadja az ajanlasok megyei igazgatdsagra torténd
visszaérkezésének hataridejét.

(6) Amennyiben tobb telepiilés kozos telepiilési agrargazdasagi bizottsagot alakitott, Ugy az
Ajanlas kialakitasanal els6sorban az adas-vételi vagy csere szerzédés targyat képezd fold
fekvése szerinti telepiilésen lako- vagy telephellyel rendelkezd, vagy ott foldet hasznalé kozos
teleplilési agrargazdasagi bizottsagi vezetOségi tagjainak kell a 8(11) bekezdésben rogzitett
véleményiiket az Ajanlas nyomtatvanyon megadni.
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(7) A TAB vezetGség tagjainak ajanlasuk kialakitasara legkésobb a levélben szerepld
hatarid6ig van lehetdségiik.

(8) A TAB vezetGség tagjai a rendelkezésre allo hataridon beliil, sziikség esetén az illetékes
falugazdasz segitségével, elektronikus vagy személyes Uton kotelesek visszakiildeni
Ajanlasukat.

9) Amennyiben az adott telepiilésen TAB nem alakult, gy a TAB feladatat a JAB veszi at,
ebben az esetben a tovabbiakban a TAB alatt a JAB-ot kell érteni.

(10)  Ajanlast tenni csak azon TAB vezetdségi tag jogosult, akivel szemben nem allnak fenn 7.
pont (1)-(2) bekezdésében rogzitett kizarasi okok.

(11) A TAB vezetdségének tagja az adasvételi szerzédést és a jegyzékben szerepld
valamennyi eldvasarlasra jogosult elfogadd jognyilatkozatat a kéztudomasu tények és legjobb
ismeretei alapjan a 8(12) bekezdésben meghatarozott szempontoknak valéo megfelelés
vonatkozasaban értékeli és ajanlasaban tamogatja vagy nem tamogatja. A nem tamogato
tartalm( ajanlast minden esetben irasos, szoveges indokolassal kell ellatni.

(12) A TAB vezetdség tagja véleményt nyilvanit arrdl, hogy az adasvételi szerz6dés megfelel-
e:

a) a birtokviszonyok atlathatosagara,

b) a spekulativ foldszerzések megel6zésére,

c) az iizemszer(i mivelés alatt allo élet- és versenyképes, egységes birtoktagot képezd
folbirtokok kialakitasara és megorzésére,

d) a helyi gazdalkodoi kozosség érdekeinek érvényesitésére,

e) az életvitelszerlien helyben lako és gazdalkodo foldmivesek segitésére, és

f) a mezbgazdasagban a generaciovaltas eldsegitésére

vonatkozo altalanos agrarpolitikai és foldbirtok-politikai érdekeknek tovabba, hogy a fold
cseréje esetén mennyiben szolgalja legalabb az egyik szerz6do félnél a birtokosszevonast.

(13) Az adasvételi szerz6désnek a 8(12) bekezdésben meghatarozott szempontoknak valo
megfelelése értékelésének soran figyelembe kell venni:

a) a vevo vagy a jegyzékben szereplé eldvasarlasra jogosult és kozeli hozzatartozoi
tulajdonaban, hasznalataban a fold fekvése szerinti teleplilésen, vagy annak kozigazgatasi
hataratol szamitott 20 kilométeres korzetén beliil hany darab, mekkora térmértékda,
miivelési agu és aranykorona értéki fold talalhato, azok hol helyezkednek el;

b) a fold fekvése szerinti telepiilésen, vagy annak kozigazgatasi hataratol szamitott 20
kilométeres korzetén beliil az a mezbgazdasagi termeldszervezet, amelyben a vevd, a
jegyzékben szereplé eldvasarlasra jogosult vagy ezen személyek kozeli hozzatartozoja
tulajdoni részesedéssel rendelkezik, mekkora térmértékii és aranykorona értékii foldteriilet
hasznaldja;

c) a vevé vagy a jegyzékben szereplo eldvasarlasra jogosult az adasvételi szerzédést
megel6z6 harom éven belil kotottek-e kozeli hozzatartozojukkal foldre vonatkozo
jogligyletet, és ezen fold kinek a hasznalataban all;

d) a vevé vagy a jegyzékben szereplé elbvasarlasra jogosult az adasvételi szerzddés
megkotését megel6z6 6t évben tett-e a fold fekvése szerinti telepiilésen, vagy annak
kozigazgatasi hataratol szamitott 20 kilométeres korzetén beliil talalhaté foldre
elovasarloként elfogadd nyilatkozatot, de a jogligylet a szerz6désszegése miatt nem ment
teljesedésbe;
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e) a fold adasvétele mennyiben szolgalja a fiatal féldmives, a palyakezdd gazdalkodd
gazdasagatadassal 6sszefliggd tulajdonszerzését,
f) az eldvasarlasra jogosult rendszeresen elfogadd jognyilatkozatot tesz-e olyan foldre,
amelyre eldvasarlasi joga fennall, anélkiil, hogy annak megszerzését gazdasaganak mérete
indokolna,
g) az adasvételi szerzodés szerinti vevo, illetve a jegyzék szerinti elévasarlasra jogosultak
tulajdonaban all6 foldek birtokmérete
ga) kozott nagysagrendbeli kiilonbozoség all fenn,
gb) és a telepiilés lizemeinek atlagos mérete kozott nagysagrendbeli kiilonbozoség all
fenn,
h) a foldnek az iigylet szerinti ellenértéke, amely alapos indok nélkiil ne haladja meg
ha) erdének nem mindsiilé fold esetén a foldnek - indexalassal meghatarozott - 20 éves
termelési id6szakra szamitott jovedelemtermel6 képességét,
hb) erdének mindsiild fold esetében a foldnek 50 éves termelési ciklusra szamitott
jovedelemtermel6 képességét azzal, hogy az erddtalaj és a faallomany értékét
egyiittesen kell megallapitani, amelynek soran az erdétalaj értékét az erd6 orokos
jaradékabdl, mig a faallomany értékét a potencialis véghasznalatbdl levezetett
jelenérték szerint kell kiszamitani,
tovabba a foldon létesitett Ultetvény vagy felépitmény értékét nettd potlasi koltség
alapu értékbecsléssel kell megallapitani.

i) tovabba, hogy a fold cseréje esetén mennyiben szolgalja legalabb az egyik szerz6dé6 félnél
a birtokdsszevonast.

(14) A TAB vezetOségi tagja a (13) bekezdés szerinti értékelése alapjan nem tamogaté
ajanlasat ugy koteles indokolni és alatamasztani az Ajanlas nyomtatvanyon, hogy az a
megyei elnokség allasfoglalasanak alapjaul szolgalhasson. Az Ajanlas nyomtatvanyon
rogzitettekb6l vilagosan ki kell tlinnillk a vizsgalt szempontoknak és az értékelés
eredményének, vagyis a véleményt részletesen indokolni kell. A véleményezést olyan
részletességgel kell elvégeznie, hogy az a helyi foldbizottsag allasfoglalasanak alapjaul
szolgalhasson, alkalmas legyen a tényallas tisztazasa korében a tények valossagarol és az
allasfoglalas okszeriségérdl valo meggy6zdés kialakitasara.

(15)  Amennyiben a TAB vezetOségi tagok tamogato, illetéleg nem tamogato véleményiiket
irasban az Ajanlas nyomtatvany tamogatom/nem tamogatom mezéjében teszik meg és az
indokolds mezében az Utmutaté a Foldforgalmi torvény 2018. évi modositasaihoz (a
tovabbiakban: Utmutat6) szakmai segédletben szereplé kodokat kotelesek feltiintetni. Nem
tamogatd ajanlas esetén kotelezé szoveges indokolast tenni az ,Alatamasztas az ajanlasok
indokolasahoz” mez6ben, valamint az ,egyéb, az lggyel kapcsolatos észrevételeim,
megjegyzéseim” rovatban. Egyszerre tébb indokot is fel lehet sorolni.

(16) A TAB vezetdségi tagja az értékelést koteles:
a) azonos szempontok szerint,

b) a jegyzékben szerepld Osszes elGvasarlasra jogosult, és az adas-vételi szerzdédés
szerinti vevo vonatkozasaban elvégezni,

c) a csereszerzddések vonatkozasaban a cserepartnerek tekintetében elvégezni.

(17) Az értékelés soran a TAB vezetOségének tagja tobb elOvasarlasra jogosultat is
tamogathat.
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(18) A TAB vezetOségi tagjai altal kitoltott Ajanlas nyomtatvanyokba, tekintettel arra, hogy
dontés-elékészitd dokumentumoknak mindsiilnek - amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik - jelen Eljarasrend hatalya ala nem tartozd személyeknek nincs modja
betekintésre, azok nyilvanossagra nem hozhatok, tovabba azokba jelen Eljarasrend hatalya ala
tartozé személyek is csak jogszabalyok és a NAK bels6 szabalyozoiban foglaltaknak megfeleléen
tekinthetnek be. Ezen eldiras megsértése a titoktartasi kotelezettség megsértésének mindsiil és
az illetékes megyei elnokségnek kezdeményezni kell a TAB vezetOségi tag visszahivasat.

(19) Az ugyben illetékes megyei igazgatosag dolgozoja a TAB vezetdségi tagja altal kitoltott
Ajanlas nyomtatvany beérkezését kovetéen a SAP CRM FobiR-ben haladéktalanul rogziti annak
tartalmat, illet6leg az Ajanlas digitalis masolatat.

(20) Ha a TAB vezet6ség a megadott hataridon beliil nem teszi meg az ajanlasat, a megyei
elnokség anélkil alakitja ki allasfoglalasat, azzal, hogy amennyiben az adott ligyhoz,
rendelkezésre allé hataridé megengedi ismételt hatarid6 tlizésével a megyei elnokség felhivja a
TAB vezet6ségét az ajanlasa megtételére és ezen esetben, amennyiben sziikséges az gy
targyalasat ugy kell elnapolni, hogy a 30 napos ligyintézési hataridében a megyei elnokség az
allasfoglalasat meg tudja hozni. Az ajanlas elmaradasanak tényét a helyi foldbizottsagi ligyben
megtartott megyei elnokségi tilésrol késziilt jegyzékonyvben is rogziteni kell.

8.3.  AZ SAP CRM FobiR rendszerben rogzitett adatok ellenérzése

(1) A megyei igazgatosag dolgozoja koteles a SAP CRM FobiR rendszerbe bevitt adatokat az
ugy lezarasa elott ellendrizni. Az ellenérzésnek minden, a szerzddéssel kapcsolatos és a SAP
CRM FG6biR rendszerben rogzitésre keriilé adat vonatkozasaban meg kell torténnie.

(2) Az ligyek lezarasaval a megyei dolgozo egyben az ellendrzés tényét is igazolja.

8.4. A megyei elnokség allasfoglalasanak kialakitasa

(1) A helyi foldbizottsagi ligyben illetékes megyei elnokség tagjai a TAB vezetOségi tagok
altal helyi foldbizottsagi ligyben kitoltott Ajanlas nyomtatvanyok tartalmarol az illetékes
megyei igazgatdsag dolgozojatol tajékozddhatnak.

(2) A megyei igazgatdsag dolgozoja a soron kovetkezé elndkségi lilés idopontjarol az ilést
megel6z6 legalabb 72 draval az elnokség tagjait elektronikus Gton értesiti. Az ilés napjat ugy
kell meghatarozni, hogy a helyi foldbizottsagi ligyben az allasfoglalas kiadmanyozasara a
jogszabaly és jelen Eljarasrend altal rendelkezésre allo hataridén beliil sor keriiljon.

(3) A megyei elnokség (iléseit személyes részvétellel, vagy konferencia hivas, illetéleg
videokonferencia utjan tartja. Az iilés megtartasanak modjarol a megyei elnok a (2)
bekezdésben meghatarozott értesités idépontjaig dont.

(4) Az elnokségi Ulést megel6z6 legalabb 72 oraval a megyei igazgatosag dolgozoja
elektronikus Uton megkiildi az iilésen targyalasra keriild helyi foldbizottsagi ligyek SAP CRM
FobiR rendszerbdl generalt Kimutatas riportjat az elnokség tagjainak tajékozdodas és felkésziilés
céljabol. Konferencia hivas, vagy videokonferencia hivas keretében tartott elnokségi (ilés
esetén a referensek kotelesek a levélhez csatolni az eldvasarlos ligyek és a TAB altal nem

e 7 e

relevans okiratot, tényt, koriilményt, amely a dontéseket megalapozhatja.

(5) A konferencia hivas, vagy videokonferencia alapjan tartott elnokségi lilések esetében az
Ulésen részt nem vevé megyei elnokségi tagjanak legkésobb az iilés kezdetéig lehetdsége van
elektronikus Gton visszajelezni a foldligyi referens részére, hogy a rendelkezésére allo adatok
alapjan elézetesen mely ligyeket nem tamogatja, és milyen indokkal.
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(6) A konferencia hivas, vagy videokonferencia alapjan tartott elnokségi lilés esetében a
megyei elnokség adott iilésen részt vevé tagjainak az iilés idépontjaban telefonon elérhetének
kell lennie, és részt kell vennie a foldiigyi referens altal kezdeményezett konferencia vagy
videokonferencia hivason.

(7) A helyi foldbizottsagi ligyet az illetékes megyei elndkség a SAP CRM FobiR-ben a NAK
portalra (http://www.nak.hu/component/foldbiz) generalt meghivoval 0Osszehivott (lésen
targyalja, amely meghivd a helyi foldbizottsagi ligyben megtartandd megyei elntkségi llés
idépontjat és helyszinét, valamint az egyes helyi foldbizottsagi ligyeket tartalmazza az érintett
ingatlanok azonositéjanak (telepiilés, helyrajzi szam) feltiintetésével.

(8) Az elnOkségi Ulésen targyalandd szerz6désekrol kotelez6 a megyei igazgatdsag
hirdet6tablajan meghivot kozzétenni, amely meghivd a helyi foldbizottsagi Ugyben
megtartandd megyei elnokségi lilés idopontjat, helyszinét és az egyes helyi foldbizottsagi
lgyeket tartalmazza az érintett ingatlanok azonositojanak feltiintetésével. A kozzétételrdl az
illetékes megyei igazgatésagnak kell gondoskodnia. A kozzététel tovabbi helyeken,
helyszineken (pl. onkormanyzat, Féldhivatal) is megengedett.

9) A megyei elnokség foldbizottsagi ligyben legalabb kéthetente koteles iilést tartani.

(10) A helyi foldbizottsagi ligyben illetékes megyei igazgatdsag dolgozdja a megyei elnokség
részére a meghivoban szereplé megtargyalasra keriilé ligyeket értékelésre és allasfoglalas
kiadasara elokésziti a TAB ajanlasok és a relevans szakmai szempontok figyelembevételével,
azokat a megyei elnokség ulésén ismerteti, osszefoglalva bemutatja.

(11) Az (lés azon részén, amely nem mindsil zart llésnek egy adott iigyben az elado, a
vevo, az eldvasarlasi elfogadd nyilatkozatot tevd, valamint a cserepartner személy, vagy
személyek kizarolag sajat tigyiik vonatkozasaban vehetnek részt. Ezen személyek képviselete az
Ulésen - beleértve a konferencia hivas, illetéleg videokonferencia Gtjan lebonyolitott elnokségi
ulést is - teljes bizonyito ereji maganokiratba rogzitett meghatalmazassal is megengedett.

(12) A helyi foldbizottsagi ligyben a szerzédések értékelése és az allasfoglalas kialakitasa
mindenkor zart iilésen torténik, ezalatt a helyiségben kizarolag a megyei elnokség tagjai és a
megyei elnokség altal erre felhatalmazott személyek tartézkodhatnak.

(13) A megyei elnokségi lésrol az illetékes megyei igazgatosag elnokségi lilésen résztvevo
dolgozobja koteles jegyzékonyvet késziteni.

A jegyzokonyvet a SAP CRM FobiR rendszerbdl kell eldallitani. Amennyiben az elntkségi lilésen
targyalt ligyek kiilon kiegészitést igényelnek, a kiegészitést a SAP CRM F6biR rendszerbél nyert
dokumentumhoz szoveges hozzaflizésként kell kapcsolni. A kiegészité dokumentum elején az
elnokségi ulés helyszinét, idopontjat, valamint az érintett ligyre vonatkozdan a telepiilést és a
helyrajzi szamot kell szerepeltetni. Az ilyen szdveges hozzaflizések digitalis valtozatat az
elnokségi liléshez tartozd SAP CRM FobiR allomany Mellékletei kozott is szerepeltetni kell.

(14) A megyei elnokség a koztudomasu tények és legjobb ismeretei, az illetékes TAB
vezetOség tagjai ajanlasa, valamint a (15) bekezdésben foglaltak szerint beszerzett informaciok
egyilittes mérlegelése és a jelen bekezdés masodik albekezdésében meghatarozott
szempontoknak valé megfelelés vonatkozasaban értékeli és tamogatja vagy nem tamogatja a
szerzOdésben szereplé személyeket, és amennyiben volt, akkor a jegyzékben szerepld
valamennyi elGvasarlasra jogosultakat. Amennyiben a megyei elnokség a TAB ajanlasaval
ellentétes allasfoglalast alakit ki, Ugy a JegyzOkonyv ezen lgyre vonatkoz6 kivonatanak
megkiildésével az illetékes TAB vezetOséget értesiti.

A megyei elnokségnek allast kell foglalnia arrol, hogy az adasvételi szerzodés megfelel-e
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a) a birtokviszonyok atlathatosagara,

b) a spekulativ foldszerzések megel6zésére,

c) az lizemszerld muvelés alatt allo élet- és versenyképes, egységes birtoktagot képezo
folbirtokok kialakitasara és megdrzésére,

d) a helyi gazdalkodoi kozosség érdekeinek érvényesitésére,

e) az életvitelszer(ien helyben lako és gazdalkodo foldmivesek segitésére, és

f) a mezbgazdasagban a generaciovaltas eldsegitésére

vonatkozo altalanos agrarpolitikai és foldbirtok-politikai érdekeknek.

A megyei elnokségnek arra vonatkozoan is allast kell foglalnia, hogy a fold cseréje esetén
mennyiben szolgalja legalabb az egyik szerz6d6 félnél a birtokdsszevonast.

(15) A megyei elnckségnek az adasvételi szerzédésnek a (14) bekezdésben meghatarozott
szempontoknak valo megfelelése értékelésének soran figyelembe kell venni, hogy:

a) a vevo vagy a jegyzékben szereplé eldvasarlasra jogosult és kozeli hozzatartozoi
tulajdonaban, hasznalataban a fold fekvése szerinti telepiilésen, vagy annak kozigazgatasi
hataratol szamitott husz kilométeres korzetén beliil hany darab, mekkora térmértékd,
miivelési agl és aranykorona értéki fold talalhato, azok hol helyezkednek el;
b) a fold fekvése szerinti telepiilésen, vagy annak kozigazgatasi hataratol szamitott hdsz
kilométeres korzetén beliil az a mez6gazdasagi termeldszervezet, amelyben a vevd, a
jegyzékben szereplé eldvasarlasra jogosult vagy ezen személyek kozeli hozzatartozoja
tulajdoni részesedéssel rendelkezik, mekkora térmértékii és aranykorona értékii foldteriilet
hasznalédja;
c) a vevé vagy a jegyzékben szereplo eldvasarlasra jogosult az adasvételi szerzddést
megel6z6 harom éven beliil kotottek-e kozeli hozzatartozojukkal foldre vonatkozd
jogligyletet, és ezen fold kinek a hasznalataban all;
d) a vevé vagy a jegyzékben szereplé elbvasarlasra jogosult az adasvételi szerzddés
megkotését megel6z6 o6t évben tett-e a fold fekvése szerinti teleplilésen, vagy annak
kozigazgatasi hataratol szamitott hlsz kilométeres korzetén belil talalhato foldre
elévasarloként elfogadd nyilatkozatot, de a jogiigylet a szerz6désszegése miatt nem ment
teljesedésbe;
e) a fold adasvétele mennyiben szolgalja a fiatal féldmives, a palyakezdé gazdalkodd
gazdasagatadassal 6sszefiliggd tulajdonszerzését,
f) az eldvasarlasra jogosult rendszeresen elfogadd jognyilatkozatot tesz-e olyan foldre,
amelyre eldvasarlasi joga fennall, anélkil, hogy annak megszerzését gazdasaganak mérete
indokolna,
g) az adasvételi szerzodés szerinti vevo, illetve a jegyzék szerinti el6vasarlasra jogosultak
tulajdonaban all6 foldek birtokmérete
ga) kozott nagysagrendbeli kiilonbozéség all fenn,
gb) és a telepiilés lizemeinek atlagos mérete kozott nagysagrendbeli kiilonbozoség all
fenn,
h) a foldnek az iigylet szerinti ellenértéke, amely alapos indok nélkiil ne haladja meg
ha) erdének nem mindsiilé fold esetén a foldnek - indexaldssal meghatarozott - 20 éves
termelési id6szakra szamitott jovedelemtermel6 képességét,
hb) erdének mindsiild fold esetében a foldnek 50 éves termelési ciklusra szamitott
jovedelemtermel6 képességét azzal, hogy az erddtalaj és a faallomany értékét
egyittesen kell megallapitani, amelynek soran az erdétalaj értékét az erd6 orokos
jaradékabol, mig a faallomany értékét a potencialis véghasznalatbdl levezetett
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jelenérték szerint kell kiszamitani, tovabba a fdldon |étesitett (ltetvény vagy
felépitmény értékét nettd potlasikoltség alapu értékbecsléssel kell megallapitani.
i) a fold cseréje esetén mennyiben szolgalja legalabb az egyik szerzédé félnél a
birtokdsszevonast.

(16) A megyei elnokség allasfoglalasanak kotelezden kell tartalmaznia:

a) az eljaré szervezet megnevezését,

b) az érintett természetes személy személyazonosito adatait (név, lakcim),

c) az érintett foldrészletek azonositasara szolgalé adatokat,

d) az érintett fél vonatkozasaban a szerz6dés létrejotte tamogatasanak vagy nem

tamogatasanak kimondasat,

e) az indokolasban:
ea) a megallapitott tényallast,
eb) az lgyfél altal a helyi foldbizottsag felhivasara a Foldforgalmi torvény 24. § (3)
bekezdésében foglaltakrél szolgaltatott adatokat vagy az adatszolgaltatas hianyat,
ec) az allasfoglalas kialakitasanal figyelembe vett és az allasfoglalast alatamasztod
szempontokat,
ed) az ec) alpont szerinti szempontok kormanyrendeletben elGirt mérlegelésének
eredményét,

f) az allasfoglalas kiadasanak datumat, a kiadmanyozé alairasat.

(17) A megyei elnokség allasfoglalasbol vilagosan ki kell tinnilk a vizsgalt szempontoknak és
az értékelés eredményének, vagyis az allasfoglalast részletesen indokolni kell. Az értékelést
olyan részletességgel kell elvégeznie, hogy az a MISZ hatarozatanak alapjaul szolgalhasson,
alkalmas legyen a tényallas tisztazasa korében a tények valossagarol és az allasfoglalas
okszer(iségérdl valo meggy6zddés kialakitasara.

(18) A megyei elnokég az értékelést koteles
a) azonos szempontok szerint,

b) a jegyzékben szereplo Osszes eldvasarlasra jogosult, és az adas-vételi szerzddés
szerinti vevé vonatkozasaban elvégezni,

c) acsereszerz6dések vonatkozasaban a cserepartnerek tekintetében elvégezni.

(19) A megyei elnokség értékelése soran tobb eldvasarlasra jogosultat is tamogathat. Ha a
helyi foldbizottsag az értékelés alapjan egyik elévasasra jogosult esetében sem tamogatja az
adas-vételi szerzodés jovahagyasat, allast kell foglalnia abban, hogy az adasvételi szerzédés
szerinti vevOvel tamogatja-e az adasvételi szerz6dés jovahagyasat.

(20) A helyi foldbizottsagi lgyben az allasfoglalasok kialakitasa érdekében megtartott
megyei elnokségi llésen a megyei elnokség azon elnokségi tagja és a megyei elnokség altal
felhatalmazott NAK tisztségvisel6, munkavallalo jogosult részt venni, akikkel szemben nem
allnak fenn 7. pont (1)-(2) bekezdésében rogzitettek szerinti kizarasi okok.

(21) A megyei elnokségnek lehet6sége van a helyi folbizottsagi iigyben allasfoglalasa
meghozatalanak késobbi ilésre torténd elhalasztasara, ha Ggy itéli meg, hogy a (15) bekezdés
szerinti koriilmények teljes kor( elbiralasahoz tovabbi adatok, nyilatkozatok sziikségesek, és
ezért sziikség van adatszolgaltatasra torténé felhivasra a Fétv. 101. § (1) bekezdése alapjan. Az
adatszolgaltatas sziikségességérol hozott dontést az (lésr6l késziilt jegyzokonyvben kell
rogziteni. Adatszolgaltatasra torténd felhivasrol valdo dontés esetén az illetékes megyei
igazgatdsag dolgozoja 15 napos hatarid6 tlizésével, a NAK-NY-255 Felhivas adatszolgaltatasra
foldbizottsagi ligyben cimi nyomtatvannyal, postai Uton, tértivevényes levélben szolitja fel
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adatszolgaltatasra az érintettet (a szerzédés szerinti vevot, jegyzékben szerepld elGvasarlasra
jogosult(ak)at). Az adatszolgaltatasi felhivasrél a mezégazdasagi igazgatasi szervet a NAK-NY-
256 Foldhivatali értesités adatszolgaltatas meginditasarol nyomtatvannyal kell értesiteni.

Az adatszolgaltatasra felhivott személynek lehetésége van irasban, postai Uton adatot
szolgaltatni, tovabba a NAK illetékes megyei igazgatdsaganak az adatszolgaltatasra felhivott
személynek biztositani kell a személyes adatszolgaltatas/adatfelvétel lehetdségét a NAK
illetékes megyei igazgatdsaganak cimén. A személyes adatszolgaltatas soran az
adatszolgaltatasra felhivott személy altal kozolt adatokat a NAK illetékes megyei
igazgatdsaganak dolgozoja rogziti a NAK-NY-257 Feljegyzés adatszolgaltatasrol foldbizottsagi
ligyben nyomtatvanyon.

(22) A megyei elnokségnek lehetosége van a helyi folbizottsagi ligyben allasfoglalasa
kialakitasanak késobbi iilésre torténd elhalasztasara abban az esetben is, ha ugy itéli meg, hogy
az lgy teljes korl elbiralasa érdekében a Fétv. 102. § (3) bekezdés szerint az érintett felet
személyesen kivanja meghallgatni. Az értesitést a megyei igazgatosag dolgozoéja kiildi meg az
érintettnek. Az értesitést postai Uton, tértivevényes kiilonszolgaltatassal kell megtenni. Az
értesitést - ha az ugy koriilményeib6l mas nem kovetkezik - gy kell kézolni, hogy azt az
érintett fél a meghallgatas elott legalabb 6t nappal korabban megkapja. A személyes
meghallgatas idépontjat érintett személlyel lehetéség van telefonon is egyeztetni.

Amennyiben az érintett fél kifejezetten kéri, a megyei elnokség az ilésen az érintett felet
meghallgatja.

A meghallgatas keretében szolgaltatott informacidkat az elnokségi iilés jegyzOkonyvében, vagy
kilon feljegyzésben sziikséges rogziteni.

(23) A megyei elnokség helyi foldbizottsagi iigyben allasfoglalasat a SAP CRM FobiR
hasznalataval, a generalt NAK-NY-101 ,Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési
Kamara megyei elnokségének allasfoglalasa helyi  foldbizottsagi  feladatkorben”
formanyomtatvanyon (a tovabbiakban: Allasfoglalas nyomtatvany) késziti el az illetékes megyei
igazgatosag és a helyi foldbizottsagi ligyben tartott megyei elnokségi ilésen részvételre
felhatalmazott dolgozdja segitségével.

Amennyiben a megyei elndkség {ilésén a megyei elnokség allasfoglalasa az Allasfoglalas
nyomtatvanyon nem készithetdé el, Ggy az illetékes megyei elnokség az illetékes megyei
igazgatdsag segitségével koteles gondoskodni arrél, hogy a SAP CRM FobiR hasznalataval az
allasfoglalas kialakitasara rendelkezésre allo hataridén belil a megyei elnokség (lésén
kialakitott értékelési szempontoknak megfeleléen a megyei elnokség allasfoglalasa az
Allasfoglalas nyomtatvanyon megszerkesztésre és kiadmanyozasra keriiljon.

(24) A megyei elnokség allasfoglalasaban a tamogato, illetéleg nem a tamogato értékelését
az Allasfoglalas nyomtatvany Tamogatas indoka mezéjében teszi meg, melyhez szdveges
kiegészitést kell tenni ,A helyi foldbizottsagként eljaro szerv egyéb az iggyel kapcsolatos
észrevétele, megjegyzése” mezoben. Egy-egy értékelés soran egyszerre tobb indokot is fel
lehet sorolni.

(25) Az Allasfoglaldsokat az elnokség képviseletében kizardlag a megyei elndk, vagy az
elnokségi lilés résztvevoi az ilés napjat koveté 7 napon beliil elektronikusan, vagy sajat
kezlileg irjak ala. Az elnok akadalyoztatasa esetén az alairasra feljogositott alelnok jar el.

8.5. A megyei elnokség allasfoglalasanak kozlése

(1 Az alairt Allasfoglalas nyomtatvanyt, a megyei elndkség az illetékes megyei igazgatdsag
dolgozdja segitségével postai Uton tértivevényes kiilonszolgaltatassal, vagy ,személyes
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atadassal” a SAP CRM F6biR-b6l generalt NAK-NY-106 Foldhivatali atadas-atvételi jegyzokonyv
nyomtatvannyal (a tovabbiakban: Foldhivatali atadas-atvételi jegyzOkonyv nyomtatvany)
juttatja vissza az illetékes MISZ részére. A megyei elnokség altal elektronikusan alairt
Allasfoglalas nyomtatvanyt a MISZ hivatali kapujara, elektronikusan kell megkiildeni. Az
elektronikusan alairt Allasfoglalds nyomtatvanyokhoz is csatolni kell a SAP CRM FobiR-bél
generalt Foldhivatali atadas-atvételi jegyzokonyv nyomtatvanyt.

2) A 8.1 fejezet (3) bekezdése szerint a SAP CRM FobiR rendszerben rogzitett adatokon tal
az Ugyhoz csatolni kell az eljaras soran keletkezett és a NAK szamara rendelkezésre allé
dokumentumokat, kiilonosen:

a) a MISZ megkeresését;

b) a MISZ altal megkiildott tigyinditd dokumentumokat (pl.: szerzédés, elfogado
jognyilatkozat masolatok, jegyzék);

c) a TAB vezetGségi tagok altal kiallitott eredeti és/vagy nyomtatott ajanlasokat;

d) a megyei elnokség allasfoglalasanak egy eredeti példanyat (elektronikusan alairt
allasfoglalas esetén a dokumentumot a SAP CRM FobiR Mellékletei kozé elhelyezve);

e) minden az adott helyi foldbizottsagi Uligyben keletkezett, rendelkezésre allo
dokumentumot;

f) a postai Uton megkiildott dokumentumok visszaérkezo tértivevényeit;

g) a megyei elnOkségi iilésen meghozott dontés alapjan a birdsagi felterjesztéshez
szilkséges NAK-NY-199 Kifogast elbird dontéssel szembeni birosagi feliilvizsgalat
kezdeményezésére vonatkozo nyomtatvany egy eredeti példanyat,

h) az ligyben keletkezett birdsagi iratok masolatat;

i) a MISZ altal megkiildott dontést.

A foldbizottsagi ligyeket elnokségi ulésenként Osszegyljtve sziikséges irattarazni. A helyi
foldbizottsagi ligyben tartott megyei elnokség lilés Meghivojanak egy nyomtatott példanyat, az
elnokségi lés 8.4 (4) bekezdésben szerepld dontés el6készitd riport egy nyomtatott példanyat
és az elnokségi lilésrol késziilt jegyzokonyvet a foldbizottsagi iilés elnokségi lilés dokumentumai
kozott kell elhelyezni. Az illetékes megyei elnokségnek - az illetékes megyei igazgatosag
segitségével - biztositania kell, hogy az adott helyi foldbizottsagi ligyre vonatkozo megyei
elnokségi ulésrél késziilt meghivo, jegyzokonyv és dontés el6készité Kimutatas riport sziikség
szerint azonnal rendelkezésre alljon, az sziikség szerint azonnal az aktahoz ,kapcsolhat6”
legyen.

8.6. A helyi foldbizottsagi allasfoglalast igényl6 ligyben a MISZ altali dontésre vonatkozé
kozigazgatasi per kezdeményezése

(1) A helyi foldbizottsagi allasfoglalassal érintett termofoldszerzédés hatosagi jovahagyasa
iranti eljarasban a MISZ dontésével szemben a helyi foldbizottsagi allasfoglalast kiadmanyozo
megyei elnokség a dontés kézhezvételét kovetd elnokségi lilésen dont arrol, hogy a dontéssel
szemben kozigazgatasi pert kivan-e kezdeményezni.

(2) Amennyiben a megyei elnokség kozigazgatasi per kezdeményezése mellett dont, az
illetékes megyei igazgatosag dolgozdja Utjan a MISZ dontésével szembeni kozigazgatasi per
kezdeményezésére vonatkozd NAK-NY-199 Mez6gazdasagi igazgatasi szerv dontésével szembeni
kozigazgatasi per kezdeményezésére vonatkozo nyomtatvanyt kitolti.

(3) A megfeleléen kitoltott NAK-NY-199 Mezdgazdasagi igazgatasi szerv dontésével
szembeni kozigazgatasi per kezdeményezésére vonatkozo dokumentumot és az érintett ligyhoz
kapcsolodo - jelen bekezdés a) - g) pontjaiban alabb felsorolt - iratokat a dontés meghozatalat
kovetéen, az illetékes megyei igazgatosag dolgozoja  koteles feltolteni a
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\\nak.hu\adatok\Foldforgalmi peres iigyek linken elérhet6 mapparendszerbe (a
tovabbiakban: mapparendszer). A mapparendszerbe torténé feltoltés olyan modon torténik,
hogy az elére eldkészitett, a jelen pontban foglalt minden dokumentumot tartalmazé Ujonnan
létrehozott mappat az illetékes megye mapparendszerben lévé almappajaba kell bemasolni. A
mapparendszerbe feltéltend6 j mappat a feltoltést megel6zéen olyan modon kell elnevezéssel
ellatni, hogy az kizardlag a telepiilés nevét és a korabbi ©nkormanyzati vagy MISZ
hatarozatszamat tartalmazza (pl. Budapest_12_2018). Az Ujonnan létrehozott mappanak
tartalmaznia kell az alabbiakban felsorolt dokumentumokat egyetlen PDF-formatumu fajlba
szkennelten:

a) A MISZ megkeresése az allasfoglalas kiadasara

b) A MISZ megkeresésének az atvételét igazold6 dokumentum

c) Adasvételi/csere szerz6dés

d) Allasfoglalas nyomtatvany

e) Allasfoglalas nyomtatvany megkiildését igazolé dokumentum

f) A MISZ hatarozata
g) A MISZ hatarozatanak az atvételét igazolé dokumentum

4) Az illetékes megyei igazgatdsag dolgozoja az Ujonnan létrehozott mappa
mapparendszerbe torténé feltoltését kovetéen a NAK Jogi Irodara haladéktalanul elektronikus
levelet kiild, amely tartalmazza az Ujonnan feltoltott mappa elérési Utja mellett az adott
lgyben torténé perinditas kezdeményezése iranti kifejezett megyei elnokségi dontést.

(5) A (4) bekezdésben foglalt tajékoztato levél beérkezését kdvetéen a NAK Jogi Iroda
intézkedik a kozigazgatasi per kezdeményezése irant. Amennyiben a (3) bekezdésében emlitett
dokumentumok a mapparendszerbe nem, vagy nem maradéktalanul keriilnek feltoltésre és azok
ezen tény NAK Jogi Iroda részérdl torténd jelzését kovetéen sem keriilnek pétlasra, tovabba
amennyiben a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatd levél nem, vagy nem hataridében keril a
NAK Jogi Iroda részére megkiildésre, gy a NAK Jogi Iroda nem koteles intézkedni a
kozigazgatasi per kezdeményezése irant, és nem felel tovabba a birosagi kezdeményezés
elmulasztasabol fakado jogkovetkezményekért.

(6) A NAK Jogi Irodaja a NAK altal jelen pont szerint kezdeményezett kozigazgatasi per
allasarol az illetékes megyei elnokség vagy illetékes megyei igazgatosag kérésére az egyes
eljarasi cselekményeket kdvet6 5 napon belil, elektronikus Gton tajékoztatast nyljt.

(7) A NAK Jogi Irodaja a peres foldbizottsagi iigyekrdl naprakész elektronikus adatbazist
vezet, melynek adataiba betekintést biztosit a stratégiai és vidékfejlesztési igazgato, valamint
az altala kijelolt személyek részére.

8.7. Perbelépés helyi foldbizottsagi ligyben folyo birésagi eljarasba

(1) A kozigazgatasi perrendtartasrol szolé 2017. évi I. torvény 20. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint, akinek jogat vagy jogos érdekét a vitatott kozigazgatasi tevékenység
kozvetlenil érinti vagy a perben hozand6 itélet kozvetleniil érintheti, a masok kozott
folyamatban évo perbe érdekeltként beléphet. A perbe érdekeltként beléphet az is, aki a
megel6z6 eljarasban ligyfélként vett részt.

(2) Amennyiben helyi foldbizottsagi lgyben egy folyamatban lévé kozigazgatasi per
vonatkozasaban az illetékes megyei elnckség lilésén gy dont, hogy a perbelépés sziikségszerdi,
ugy errol az illetékes megyei igazgatdosag e dolgozdja haladéktalanul koteles irasban
tajékoztatni a NAK Jogi Irodajat azzal, hogy e tajékoztatas megkiildése, valamint az ugy
iratainak mapparendszerbe torténd feltoltése tekintetében a jelen Eljarasrend 8.6 pontjaban
foglalt szabalyok a jelen pontban meghatarozott kiegészitésekkel egyiitt alkalmazandok. A
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tajékoztato levélben a 8.6 pont (4) bekezdésében foglaltakon feliil meg kell jelolni a birdsagi
eljarasban résztvevo feleket, az eljard birosagot, valamint a birdsagi ligyszamot. Meg kell
jelolni tovabba, hogy a NAK az illetékes megyei elnokség dontése értelmében a perben
résztvevo felek koziil melyik fél pernyertességét kivanja elémozditani, tovabba azt, hogy a
NAK-nak az altala tamogatni kivant fél pernyertességéhez milyen jogi érdeke flizédik.

(3) Az illetékes megyei elnokség koteles a NAK Jogi Irodajanak rendelkezésére bocsatani a
perbelépés iranti kérelem alatamasztasahoz a NAK Jogi Irodaja altal kért informaciokat és a
rendelkezésre allé6 dokumentumokat.

4) A jelen pontban foglalt dokumentumokkal kapcsolatos, a NAK Jogi Irodaja altal
ellatandd perbelépés kezdeményezése iranti feladatok tekintetében a jelen Eljarasrend 8.6
pont (5)-(6) bekezdéseiben foglaltak alkalmazandok azzal, hogy ahol a hivatkozott bekezdések
per kezdeményezését emlitenek, ott jelen pont vonatkozasaban perbelépést kell érteni.

8.8. A SAP CRM FobiR rendszer adataibél allé foldiigyi riport

(1) A megyei igazgatdsagok dolgozoi altal a SAP CRM FobiR rendszerbe rogzitett adatokbol a
NAK Tagnyilvantartasi Igazgatésaga havonta riportot készit, amit automatikusan megkiild a
Stratégiai és Vidékfejlesztési |gazgatdsag részére. A Stratégiai és Vidékfejlesztési Igazgatdsag
az atvételt kovetden ellendrzés céljabodl a riportot megkildi valamennyi megyei igazgatosag
foldiigyi referensének.

(2) A megyei dolgozok kotelesek a megyéjiik vonatkozasaban az ellendrzéseket
végrehajtani. Az esetlegesen fellelt hibas értékeket ki kell javitani és a javitott értékeket az
ellenérzéshez megkiildott fajlban kell rogziteni.

(3) A javitast az atvételt6l szamitott ot napon beliil kell elvégezni és az ellenbrzés
eredményét képezo fajlt a Stratégiai és Vidékfejlesztési Igazgatdsagnak visszakiildeni.

4) A Stratégiai és Vidékfejlesztési Igazgatosag negyedévente a foldigyi riportbol készitett
dokumentaciot elektronikus Uton a megyei elnokségek és a dolgozok rendelkezésére bocsatja.

Oldal 20 / 42



Azonosito:  NAK-E-21
Verzio: 4.0

9. Folyamat bemutatasa

8.1 Jelmagyarazat

9.1.1 A folyamatabra bemutatasa

Kezd& esemény

Q—} 1. Tevékenység

> _ Ha igen

4. Tevékenység

Tevékenység
végrehajtdja

Végpont

3. Tevékenység
(dontés)

2. Tevékenység 6. Tevékenység

A folymat elnevezése
Tevékenység
végrehajtdja

5. Tevékenység

Tevékenység
végrehajtéja

Mint a fenti mintan lathat6, a folyamatabra kezdé és végpontjai kozott, az Osszekoté nyilakkal meghatarozott sorrendben abrazolja a
tevékenységek végrehajtasat. A folyamatabra savjaiban a tevékenységek végrehajtoi keriilnek meghatarozasra, egy adott savra elhelyezett
tevékenyéggel meghatarozzuk annak végrehajtojat.
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Folyamatabran Alkotoelem Leiras Kotelezo/
hasznalt elnevezése Opcionalis
szimboélum
O Kezd6 Ezzel indul a folyamatabra. Rovid megnevezése vagy egy kivaltd esemény, vagy egy | Kotelez6
- esemény elézmény folyamat neve lehet.
Kezdb esemény
Tevékenység | A folyamat egy adott szerepkor altal végrehajtott lépése. Szine kék, megnevezése | Kotelezo
1. Tevékenység sorszambol és a tevékenység nevébdl all.
b
" IRAT2-Iktatss | Kapcsolodo Egy masik, 0Onallo folyamatot jelol, megnevezése a folyamat azonositojabol és | Opcionalis
folyamat elnevezésébdl all.
_
Dontési pont | A folyamat lefutasaban dontéstél fiiggé tovabbhaladast jelz6 elem. A folyamat | Opcionalis
p. tovabbhaladasa csak a szimbolum egyik kimenetén folytatodik (feltételtol fiiggen)
y (vagylagos)
Elagazas A folyamat tovabbhaladasa a szimbolum osszes kimenetén folytatddik parhuzamosan. Opcionalis
(parhuzamos)
Dontési pont | A folyamat lefutasa a szimbélum minden kimenetén parhuzamosan folytatodik, amelyre | Opcionalis
P (parhuzamos) | teljesiil a tamasztott feltétel.
—_— Kapcsolat Az egymas utan kovetkezd folyamatlépések oOsszekotésélil szolgaldo abrarész, nyilban | Kotelezo
végzddik, mely meghatarozza a tevékenységek sorrendjét.
Végesemény | A folyamat lezarasat jelenté esemény Ezzel zarul a folyamatabra. Rovid megnevezése | Kotelezo
vagy egy allapot, vagy egy kapcsolodo folyamat megnevezése.
24rb esemény

8.2 Al12 - Foldbizottsagi feladatok ellatasa

Az alabbi attekint6 abra mutatja be a jelen Eljarasrendbe foglalt folyamatokat, azok kapcsolodasait és végrehajtasuk sorrendjét.
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Lezart
Nyilatkoztatis  féldbizottsagi
szukséges eljaras

Lezirhato eljaras .

Beérkezd s
@ ..‘
Perbe lépés vagy per

kezdeményezése

Jogi Igazgatosagnak
atadott Ggy

A tovabbi fejezetekben keriilnek részletes bemutatasra az attekint6 abran szereplé részfolyamatok.
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Al13 - TAB és JAB ajanlasok elokészitése
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Al13-TAB ésJAB ajanlasok el 8készitése

telepiilés vizsgalat
alapjan

telepiilés adat
alapjan

zdre ése a
alapjén

nyomtatasa

Al14 - TAB és JAB
ajanlasok megtétele

g TAB
]

-]

c

2

z f i ése a

& tdepﬂ-ts' TAB alapjén o
© alapjan NY-99 generalasa
8

frs

Beérkezd
iratcsomag
létének vizsgalata

) ellensrzése

2

< Nem

E Foldhivatal megfelel&

= értesitve

=

% Létezik
) foldhivatali

iratcsomag kikiildése

Oldal 24 / 42




Azonositd:  NAK-E-21
Verzio: 4.0
Sor- Tevé , s Tevékenység | Rend- Bemenet . Kimenet Kovet-
. evekenyseg szabalyai « Bemenet Y Kimenet 2 .
szam felelose szer szolgaltatoja atvevoje kezik

1. Iratcsomag ellenérzése: Az eljaras a Folduigyi Beérkezo Foldhivatal Dontés: Nem Folduigyi 2., 3.
Foldhivatal megkeresése alapjan a ,,Bemenet” | lgyintézo iratcsomag: megfelel6 (2.), |lgyintéz6
alatt felsorolt dokumentumok masolatanak Foldhivatali Megfeleld (3.)
megyei igazgatdsagra érkezésével indul. végzés/megkeresés,

A foldligyi ligyintézé megvizsgalja a 8.1 (1) adasvételi vagy

bekezdésben foglalt dokumentumoknal, hogy csereszerzodés,

azok hianytalanul beérkeztek e. elfogado

A beérkez6 iratok ligyenként szétvalogatva jognyilatkozatok,

keriilnek tovabbitasra. elévasarlasra
jogosultak
rangsorarol szolo
jegyzék, egyéb
dokumentumok

2. Foldhivatalnak kimené e-mail elkészitése: A | Foldlgyi Nem megfeleld Foldugyi Uigyintéz6 |Foldhivatalnak | Foldigyi IRAT4
foldlgyi ligyintéz6 az iratcsomag ellendrzése ligyintézo iratcsomag kimend e-mail | ligyintéz6
utan a hibas, hianyzo dokumentumokrol értesiti
a Foldhivatalt.

IRAT4 | Kiadmanyozas, expedialas, postazas: Kimen6 | Foldligyi Végpont
e-mail elkiildése annak tényével, hogy hibas a | ligyintéz6
megkiildott irat.

3. Bejelentkezés a SAP FOBIR CRM rendszerbe: A | Foldlgyi SAP | Megfelelo Foldugyi Uigyintéz6 |Rendszerbe Foldugyi 4.
foldlgyi tigyintézé a kozpont altal kapott ligyintézo FOBIR | iratcsomag bejelentkezett |lgyintéz6
azonositdjaval belép a rendszerbe. CRM foldugyi

ugyintézo

4. Elnokseégi iilés létének vizsgalata: A Foldigyi | Foldigyi SAP | Rendszerbe Foldugyi tigyintéz6 | Dontés: Nem Foldugyi 5., 6.
Ugyintéz6 megvizsgalja, hogy van-e mar lgyintézo FOBIR | bejelentkezett létezik (5.), ugyintézo
rogzitett elnokségi lilés, amihez a beérkezett CRM | foldigyi tigyintézé Létezik (6.)

Ugyiratokat rogzitheti, vagy ilyen nem létezik.

5. Elnokségi iilés létrehozasa: Ha nem létezik Foldugyi SAP | Nem létezik (nincs | Foldligyi ligyintézé |Létrehozott SAP FOBIR IRAT2
még elnokségi lilés, amihez rogziteni lehet az | ligyintéz6 FOBIR | létrehozott elnokségi ilés | CRM
ugyiratokat, akkor létrehoz egy teljes CRM | elnokségi lilés) rendszer
egészében Ujat. A létrehozasnal meg kell
adni/hozza kell rendelni az elnokségi lilés
megnevezését, kezdd és zard idopontjat, a
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Sor-
szam

Tevékenység szabalyai

Tevékenység
felelése

Rend-
szer

Bemenet

Bemenet
szolgaltatoja

Kimenet

Kimenet
atvevéje

Kovet-
kezik

meghivo kiallitasanak datumat, a megismételt
ulés idépontjat, helyét, résztvevo személyeket
(elnok, levezet6 elnok, alelnokok).

IRAT2

Iktatas

SAP FOBIR
CRM rendszer

Iratcsomag szerzodéses adatainak rogzitése: A
szerzGdésben, végzésben/megkeresésben,
jegyzékben szerepl6 adatok rogzitése.
Végzésbil/megkeresésbol rogzitendd adatok:
foldhivatali iktatoszam, a végzés/megkeresés
datuma. A szerzodésrol rogzitendd adatok:
adas-vételi szerzédés szerinti elado(k), vevo(k)
neve, lakcime, az adasvétel targyanak adatai
(telepiilés(ek), fekvés(ek), helyrajzi szam(ok),
miivelési ag(ak), részarany(ok), vételar(ak)), a
Jegyzék alapjan az elfogado nyilatkozat(ok)bél:
elévasarlasra jogosult(ak) neve, lakcime. A
foldhivatal nem készit az elévasarlasra
jogosultak rangsorarol szolo jegyzéket, ha a
hirdetményi Gton kozolt adasvételi szerzédésre
kizarolag hataridon tul érkezett a jegyz6hoz
elfogadod jognyilatkozat, vagy a hataridén bell
beérkezett valamennyi elfogado jognyilatkozat
hianyos, vagy valotlan tartalmu.

Foldugyi
ligyintézo

SAP
FOBIR
CRM

Létrehozott
elnokségi lilés,
létezik (korabban
kiirt elnokségi ulés)

SAP FOBIR CRM
rendszer, Foldugyi
ligyintézo

Rendszerben
rogzitett
adatok

Foldugyi
ugyintézo

Elnokségi iilés hozzarendelése a
szerz6déshez: A rogzitendd szerzédéshez a
megfelel6 Elnokségi lilést hozzarendeli az
ligyintézo. Egy szerzodés egyszerre csak egy
elnokségi liléshez kapcsolodhat.

Foldgyi
lgyintézo

SAP
FOBIR
CRM

Rendszerben
rogzitett adatok

Foldugyi tigyintézo

Elnokségi
tléshez
rogzitett
szerzodések

SAP FOBIR
CRM
rendszer

IRAT2

IRAT2

Iktatas: A szerzédés automatikus iktatasa. (Itt
kap fészamot az ligy.)

SAP FOBIR
CRM rendszer
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8. TAB vagy JAB hozzarendelés telepiilés SAP FOBIR SAP | Berogzitett SAP FOBIR CRM Dontés: JAB SAP FOBIR 9., 11.
vizsgalat alapjan: A rendszer a telepiilés adatai | CRM rendszer |FOBIR |szerzédés rendszer (9.), TAB (11.) |CRM
alapjan hozzarendeli az illetékes TAB-ot vagy CRM rendszer
JAB-ot.
9. llletékes JAB hozzarendelése telepiilés adat | SAP FOBIR SAP | JAB SAP FOBIR CRM Hozzarendelt SAP FOBIR 10.
alapjan: TAB hianyaban JAB hozzarendelése. CRM rendszer |FOBIR rendszer JAB CRM
CRM rendszer
10. JAB tagok hozzarendelése a JAB alapjan: SAP FOBIR SAP |Hozzarendelt JAB SAP FOBIR CRM Hozzarendelt SAP FOBIR 13.
Miutan hozzarendeli a JAB-ot, utana CRM rendszer |FOBIR rendszer JAB tagok CRM
hozzarendeli a JAB-hoz tartozé JAB tagokat. CRM rendszer
1. llletékes TAB hozzarendelése telepiilés adat | SAP FOBIR SAP | TAB SAP FOBIR CRM Hozzarendelt SAP FOBIR 12.
alapjan: A telepiilés adatai alapjan CRM rendszer |FOBIR rendszer TAB CRM
hozzarendeli a TAB-ot. CRM rendszer
12. TAB tagok hozzarendelése a TAB alapjan: SAP FOBIR SAP |Hozzarendelt TAB | SAP FOBIR CRM Hozzarendelt SAP FOBIR 13.
Miutan hozzarendeli a TAB-ot, utana CRM rendszer |FOBIR rendszer TAB tagok CRM
hozzarendeli a TAB-hoz tartozé TAB tagokat. CRM rendszer
13. Hozzarendelt TAB/JAB tagjainak SAP FOBIR SAP | Hozzarendelt SAP FOBIR CRM Legeneralt SAP FOBIR IRAT2
személyenként NAK-NY-99 generalasa: A CRM rendszer |FOBIR | TAB/JAB tagok, rendszer NAK-NY-99 TAB | CRM
rendszer automatikusan generalja TAB vagy JAB CRM |szerz6dések Ajanlas rendszer
tagonként az iires NAK-NY-99 TAB Ajanlas relevans adatai nyomtatvanyok
nyomtatvanyokat. (teleplilés, HRSZ,
elada(k), vevi(k),
elovasarlo(k),
jogrol lemonda(k),
jogot szerzo6(k))
IRAT2 | Iktatas: NAK-NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvanyok |SAP FOBIR SAP 14.
automatikus iktatasa. CRM rendszer |FOBIR
CRM

Oldal 27 / 42




Azonosito:  NAK-E-21
Verzio: 4.0
Sor- Tevé , s Tevékenység | Rend- Bemenet . Kimenet Kovet-
. evekenyseg szabalyai « Bemenet Y Kimenet 2 .
szam felelose szer szolgaltatoja atvevoje kezik
14. NAK-NY-99 nyomtatvanyok tomoritése: NAK- | SAP FOBIR SAP | Legeneralt NAK-NY- [SAP FOBIR CRM Tomoritett SAP FOBIR 15.
NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvanyok tomoritése | CRM rendszer |FOBIR |99 TAB Ajanlas rendszer NAK-NY-99 TAB | CRM
egy ZIP formatumu fajlba. CRM | nyomtatvanyok Ajanlas rendszer
nyomtatvany
ZIP formatumu
fajl
15. | Ajanlasok generalasa: Foldbizottsagi ajanlasok |SAP FOBIR SAP SAP FOBIR CRM Megnyilik az SAP FOBIR 16.
generalasa Utemezett mivelet kiadasa a SAP CRM rendszer |FOBIR rendszer ajanlas CRM
FOBIR CRM rendszerben, amely lehetdséget CRM rogzitésének
biztosit a késébb visszaérkez6 NAK-NY-99 TAB lehetdsége
Ajanlas nyomtatvanyok tartalmanak rogzitésére
(az ajanlasok bevitelére).
16. Tovabbi ligyirat vizsgalata: A foldiigyi Foldugyi Foldhivataltol Foldhivatal/foldligyi | Dontés: Van SAP FOBIR 6., 17.
lgyintéz6 megvizsgalja, hogy van-e még ligyintézo atvett iratcsomag | ligyintézo (6.), Nincs (17.) | CRM,
tovabbi, feldolgozatlan irat a féldhivataltol Foldlgyi
atvett ligyiratok kozott. ugyintéz6
17. Aktaboritok generalasa és nyomtatasa: Az SAP FOBIR SAP | Rendszerben SAP FOBIR CRM Aktaboritok Foldugyi 18.
adas-vételi szerz6déshez kapcsolodo CRM, Folduigyi |FOBIR |rogzitett szerzédés PDF fajlbol ugyintézo
aktaboritok elkészitése és kinyomtatasa. ligyintézo CRM | adatok kinyomtatva
18. | Ugyiratok aktasitasa: A foldhivatali Foldigyi Megfelelo Foldiigyi igyintézé | Aktasitott Foldigyi 19.
végzések/megkeresések és a hozzajuk ligyintézo aktaboritokban tgyiratok ugyintézo
kapcsolodo lgyiratok elhelyezése az elhelyezend6
aktaboritékban. tgyiratok
19. | Megkeresés formatumanak vizsgalata: Annak | Foldiigyi Ugyiratok Foldiigyi Uigyintéz6 | Dontés: Papir | Foldigyi 20., 21.
vizsgalata, hogy a foldhivatali megkeresés ligyintézo alapu (20.), tgyintézo
elektronikusan tortént, vagy papir alapu volt-e? Elektronikus
1.)
20. | A Foldhivataltol kapott tigyiratok Foldugyi Papir alapu Foldugyi Uigyintéz6 |Szkennelt PDF | Foldigyi 21.
szkennelése: A foldhivataltol megkapott ligyintézé ugyiratok formatuma ugyintézo
lgyiratok szkennelése aktanként tgyiratok
21. NAK-NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvanyok és a Foldugyi Elektronikus SAP FOBIR CRM, ZIP formatum( | TAB, JAB IRAT4
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foldhivatali iratcsomag kikiildése: Tomoritett
NAK-NY-99 Ajanlas nyomtatvanyok letoltése
ZIP formatumban a rendszerbdl, majd
telepiilésenként Osszerendezése a szkennelt

ugyiratokkal a foldiigyi ligyintéz6 szamitogépén.

A foldiigyi ligyintéz6 a rendelkezésére allo
ugyiratokbol megallapitja, hogy TAB-nak vagy
JAB-nak kell-e eljarnia, majd ezt kdvetben a
foldlgyi tigyintézé megkiildi a NAK-NY-99 TAB
Ajanlas nyomtatvanyokat a beszkennelt
ugyiratokkal egyiitt véleményezés és kitoltés
céljabol a TAB/JAB vezetéségnek. A megyei
elnok alairasa nem sziikséges a
formanyomtatvanyok és iratok atadasahoz.
Ajanlast tenni csak azon TAB vezetdségi tag
jogosult, akivel szemben kizarasi ok nem all
fenn. A NAK-NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvany
atadasanak sikertelensége esetén annak tényét
is az elnokségi lilés jegyzokonyvében sziikséges
rogziteni.

lgyintézo

ugyiratok,

szkennelt lgyiratok

Foldugyi tigyintézo

NAK-NY-99 TAB
Ajanlas
nyomtatvanyok
elektronikus,
vagy szkennelt
ugyiratok

tagok

IRAT4

Kiadmanyozas, expedialas, postazas: ZIP
formatumud NAK-NY-99 TAB Ajanlas
nyomtatvanyok elektronikus, vagy szkennelt
ugyiratok elektronikus Uton torténé megkiildése
a TAB/JAB tagoknak.

Foldugyi
ligyintézo

Végpont
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Al14 - TAB és JAB ajanlasok megtétele

10. Papir alapua
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E 3. A JAB ajanlasanak NAK-NY-99

o meghozatala nyomtatvény

g visszakiildése
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¥ 1. ATAB ajanlasanak NAK-NY-99 J

o

o meghozatala nyomtatvany

E visszakiildése
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A TAB ajanlasanak meghozatala: A TAB ajanlas
kialakitasat a TAB vezetdsége iilés osszehivasa nélkiil is
megteheti. Az Ajanlasokat a Foldforgalmi tv. szerint
koztudomasu tények, és legjobb ismeretek alapjan kell
értékelni, jelen Eljarasrend 8.2 pontjaban meghatarozottak
szerint. Az ajanlasokat minden esetben indokolni
sziikséges, valamint az indoklasok szamkodjat fel kell
tiintetni. Amennyiben tobb telepiilés kozos teleplilési
agrargazdasagi bizottsagot alakitott, Ugy az Ajanlas
kialakitasanal az adas-vételi szerz6dés targyat képezo fold
fekvése szerinti telepiilésen lako- vagy telephellyel
rendelkezd, vagy ott foldet hasznalo kozos telepiilési
agrargazdasagi vezetdségi tagok javaslata alapjan kell a
tagoknak az Ajanlasukat meghozni.

TAB tagok

Alairatlan,
,ures” NAK-NY-
99 TAB Ajanlas
nyomtatvany és
ugyiratok

Folduigyi
lgyintézo,
falugazdasz

Kitoltott, alairt
NAK-NY-99 TAB
Ajanlas
nyomtatvany

TAB tagok

A kitoltott és aldirt NAK-NY-99 nyomtatvany
visszakiildése: A TAB tagok szerzédésenként hozzak meg
ajanlasukat. Indokaikat felvezetik a NAK-NY-99 TAB Ajanlas
nyomtatvanyra, majd alairjak (hitelesitik) azokat és végiil,
beszkennelve, elektronikus aton, esetlegesen a
falugazdaszt igénybe véve, a megyei elnokség altal
meghatarozott hataridon beliil azokat visszakiildik.

TAB tagok,
falugazdaszok

TAB ajanlasok

TAB tagok

Visszakiildésre
kerul6 kitoltott
és alairt NAK-
NY-99 TAB
Ajanlas
nyomtatvanyok

Foldugyi
ugyintézo

A JAB ajanlasanak meghozatala: A JAB ajanlas kialakitasat
a JAB vezetébsége ulés osszehivasa nélkiil is megteheti. Az
Ajanlasokat a Foldforgalmi tv. szerint koztudomasu tények,
és legjobb ismeretek alapjan kell értékelni, jelen
Eljarasrend 8.2 pontjaban meghatarozottak szerint. Az
ajanlasokat minden esetben indokolni sziikséges, valamint
az indoklasok szamkodjat fel kell tiintetni. Amennyiben
tobb telepiilés kozos teleplilési agrargazdasagi bizottsagot
alakitott, Ggy az Ajanlas kialakitasanal az adas-vételi
szerzOdés targyat képezo fold fekvése szerinti telepiilésen
lako- vagy telephellyel rendelkez6, vagy ott foldet hasznalo
kozos teleplilési agrargazdasagi vezetOségi tagok javaslata
alapjan kell a tagoknak az Ajanlasukat meghozni.

JAB tagok

Alairatlan,
,ures” NAK-NY-
99 TAB Ajanlas
nyomtatvany és
ugyiratok

Foldugyi
ligyintézé,
falugazdasz

Kitoltott, alairt
NAK-NY-99 TAB
Ajanlas
nyomtatvany

JAB tagok
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4, A kitoltott és alairt NAK-NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvany | JAB tagok, JAB ajanlasok | JAB tagok Visszakiildésre |Foldigyi |5.
visszakiildése: A JAB tagok szerzédésenként hozzak meg | falugazdaszok keriil6 kitoltott | ligyintézé
ajanlasukat. Indokaikat felvezetik a NAK-NY-99 TAB Ajanlas és alairt NAK-
nyomtatvanyra, majd alairjak (hitelesitik) azokat és végiil, NY-99 TAB
elsésorban beszkennelve, elektronikus Uton, esetlegesen a Ajanlas
falugazdaszt igénybe véve, a megyei elnokség altal nyomtatvanyok
meghatarozott hataridon beliil azokat visszakiildik.

5. Meghivo generalasa Elnokségi lilés résztvevinek Folduigyi SAP |Rendszerben SAP FOBIR | Meghivo PDF Foldiigyi |IRAT2

ligyintéz6 FOBIR | rogzitett CRM allomanya ligyintéz6
CRM | szerzbdés
adatok

IRAT2 | Iktatas: Az Elnokségi lilés meghivojanak automatikus SAP FOBIR 6.
iktatasa CRM rendszer

6. Meghivé kiildése az Elnokseégi iilés résztvevéinek: A SAP | Foldugyi Elnokségi SAP FOBIR Kikiildott Az 7.
FOBIR CRM rendszerbél legeneralt Elnokségi iilés meghivd | ligyintézé meghivo PDF CRM Elnokségi elnokségi
PDF formatumu fajljanak kikiildése a résztvevoknek (elnok, allomanya rendszer meghivo PDF ulés
alelnokok, hegybirdk) az iilés lebonyolitasanak médjaval. allomanya résztvevoi

7. Visszaérkezett NAK-NY-99 nyomtatvanyok vizsgalata: Foldugyi Visszaérkezett | Foldugyi Dontés: Késve |Foldugyi |8.,9
Annak vizsgalata, hogy hataridon beliil érkezett-e a NAK- ligyintézé NAK-NY-99 TAB | ligyintézo érkezett (8.), |lgyintézé
NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvany. Ajanlas Idében érkezett

nyomtatvanyok 9.)

8. Elkésett NAK-NY-99 nyomtatvanyok aktahoz csatolasa: A | Foldiigyi Hataridon tul | Foldigyi Elkésett NAK- | Foldugyi |12.
hataridon tul érkezett NAK-NY-99 TAB Ajanlas ligyintézo érkezett NAK- | ligyintéz6 NY-99 TAB ugyintézo
nyomtatvanyok nyomtatasa és az aktaban torténé NY-99 TAB Ajanlas
elhelyezése. Ajanlas nyomtatvanyok

nyomtatvany aktahoz
csatolva

0. Ajanlas formatumanak vizsgalata: Annak vizsgalata, hogy | Foldiigyi Id6ben TAB Dontés: Papir | Foldugyi |10, 11.
az Ajanlas papir alapon, vagy elektronikusan érkezett-e be. | ligyintézé visszaérkezett alapu (10.), tgyintézo

NAK-NY-99 TAB Elektronikus
Ajanlas (11.)
nyomtatvanyok
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10. Papir alapu Ajanlasok szkennelése: A papir alapon Foldlgyi Papir alapu Foldlgyi Szkennelt NAK- |Foldugyi |11.
beérkezett Ajanlasok szkennelése. ligyintézo NAK-NY-99 TAB | ligyintéz6 NY-99 TAB ugyintézo
Ajanlas Ajanlas
nyomtatvanyok nyomtatvany
11. Elektronikus vagy szkennelt Ajanlasok rogzitése SAP-ban: | Foldugyi SAP | Elektronikus Foldugyi SAP-ba rogzitett | Foldugyi | 12.
A beszkennelt NAK-NY-99 TAB Ajanlas nyomtatvanyok ligyintézo FOBIR | vagy szkennelt |iigyintézé NAK-NY-99 TAB |ligyintéz6
csatolasa a megfeleld szerz6dés allomanyahoz a SAP FOBIR NAK-NY-99 TAB Ajanlas
CRM rendszerben. Ajanlas nyomtatvanyok
nyomtatvanyok
12. Tovabbi NAK-NY-99 nyomtatvany vizsgalata: Annak Foldugyi Hataridében Foldugyi Dontés: Van Foldugyi |7., 13.
vizsgalata, hogy van-e még tovabbi, feldolgozatlan NAK-NY- | ligyintéz6 érkezett NAK- | ligyintéz6 (7.), Nincs (13.) | Ugyintézo
99 Ajanlas nyomtatvany. NY-99 TAB
Ajanlas
nyomtatvanyok
13. Elnokségi iiléshez tartozé kimutatas riport és a Foldugyi SAP | Rendszerben SAP FOBIR Elnokségi tlés  |Foldiigyi |IRAT4
kapcsolodo tigyiratok el6készitése: Az Elnokségi lilésen ligyintézé FOBIR | rogzitett CRM relevans ugyintézo
szerepl6 ligyekhez tartozo kimutatas riport generalasa és CRM |szerz6dés adatainak XLS
nyomtatasa a résztvevok szamara. adatok, allomanya
ajanlasok
IRAT4 | Kiadmanyozas, expedialas, postazas: Az Elnokségi liléshez | Foldlgyi Al15
tartozé kimutatas riport XLS allomanyanak megkiildése az | ligyintézo
Elnokségi ilés szerepldinek az Elnokségi ulést megel6z6
harmadik napig.
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Az iilésen részt venni szandékozo kiilsds
személyek személyazonossaganak ellendrzése: A
megyei elnokségi lilésen megjelent személyek
személyazonossaganak, képviseleti joganak
ellendrzése. Az emlitett személyek kapcsan annak
ellendrzése, hogy az iilésen targyalt valamely ligy
tekintetében elado, vevo, eldvasarlasi elfogado
nyilatkozatot tevd, cserepartner személynek, vagy
azok jogszabalynak megfeleléen jogositott, vagy
jogszabaly alapjan eljaro képviseléjének
minosiilnek-e. Az el6z6 mondatban emlitett
személyek kizarolag sajat ligyiik vonatkozasaban
vehetnek részt az lilés azon részén, amely nem
mindsiil zart llésnek. Az lilésen mas személy csak
az elnokség hozzajarulasaval vehet részt.

Foldugyi
ligyintézo

SAP
FOBIR
CRM

Ajanlasok, Korabbi
Ulés okan beérkezett
adatszolgaltatas

Foldugyi
ligyintézo

Ellenérzott
személyazonossagok

Megyei
elnokség

Meghallgatasra megjelent iigyfelek
meghallgatasa: A meghallgatast kér vagy
meghallgatasra behivott személyek meghallgatasa.

Megyei
elnokség,
Foldigyi
ligyintézo

Ellendrzott
személyazonossagok

Foldugyi
ligyintézo

Meghallgatott
ugyfelek

Megyei
elnokség

Allasfoglalasok kialakitasa:

A helyi foldbizottsagi ligyben az adasvételi
szerzOdés értékelése és az allasfoglalas kialakitasa
zart ilésen torténik, ezalatt a helyiségben
kizarolag a megyei elnokség tagjai és a megyei
elnokség altal erre felhatalmazott személyek
tartozkodhatnak. Az allasfoglalas meghozatala a
jelen Eljarasrend 8.4 fejezetében foglaltnak
megfeleléen torténik. A kialakitott allasfoglalast a
levezeto elnok kozli a megyei elnokségi lilésen
megjelent és az allasfoglalas meghozatalat
megvaro érintett felekkel sajat ligyiikre
vonatkozdan.

Az Elnokség donthet (gy is, hogy egy adott ligy
megfelel6 kivizsgalasahoz tovabbi
adatszolgaltatas/meghallgatas sziikséges. Ekkor az

Megyei
elnokség

Meghallgatott
ugyfelek, Ajanlasok

Foldugyi
ligyintézo

Dontés: Minden
esetben (6.), Perbe
lépés vagy per
kezdeményezése
(4.), Nyilatkoztatas
sziikséges (Al16)

Foldugyi
ugyintézo
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adott tigyrol egy késoébbi Elnokségi lilésen sziiletik
dontéshozatal.

Az ElnOkség donthet korabbi ligyben perbe
épésrol, valamint helyi foldbizottsagi
allasfoglalast igénylé ligyben a MISZ altali dontésre
vonatkozo kozigazgatasi perkezdeményezésérdl.

Perhez sziikséges dokumentumok feltoltése: Az
érintett tigyhoz kapcsolodo iratokat, valamint a
kitoltott NAK-NY-199 Mezdgazdasagi igazgatasi
szerv dontésével szembeni kozigazgatasi per
kezdeményezésére vonatkozd dokumentumot a
\\nak.hu\adatok\Foldforgalmi peres iigyek linken
elérhet6é mapparendszerbe fel kell télteni a jelen
Eljarasrend 8.7 fejezetében rogzitettek szerint.

Foldugyi
ligyintézo

Perbe lépés vagy per
kezdeményezése,
Rendelkezésre allo
lgyiratok

Foldugyi
ligyintézo

Feltoltott
dokumentumok

Foldugyi
ugyintézo

Jogi Iroda értesitése: A tényallasrol és a
dokumentumok feltoltésének tényérél a Jogi
Irodat haladéktalanul értesiteni sziikséges e-
mailben.

Foldugyi
ligyintézo

Feltoltott
dokumentumok

Foldugyi
ligyintézo

Jogi Irodanak
atadott ugy

Jogi Iroda

Végpont

NAK-NY-101 nyomtatvany generalasa: Az
Elnokségi lilésen meghozott allasfoglalas SAP
FOBIR CRM rendszerben torténé rogzitése utan a
kitoltott NAK-NY-101 - Allasfoglalas nyomtatvany
létrehozasa.

Foldiigyi
lgyintézo

SAP
FOBIR
CRM

Nyilt dlésen hozott
Allasfoglalas

Foldigyi
ligyintézo

Legeneralt NAK-NY-
101 - Allasfoglalas
nyomtatvany PDF
formatumban

Foldligyi
lgyintézo

IRAT2

IRAT2

Iktatas: A NAK-NY-101 - Allasfoglalas nyomtatvany
automatikus, SAP FOBIR CRM rendszer altali
iktatasa.

SAP FOBIR
CRM
rendszer

Jegyzokonyvezeés: A jegyzékonyvben rogziteni kell
az liléshez kapcsolddo relevans torténéseket. Ha
valamilyen elhangzott kijelentés pontos szovege
jelentds, vagy az lilésen résztvevo azt kéri, akkor
azt szo szerint kell a jegyz6konyvbe venni. A
jegyzokonyv tekintetében jelen Eljarasrend 8.4
fejezet (13) bekezdésében foglaltak iranyadoak.

Foldugyi
ligyintézo

SAP
FOBIR
CRM

Dontés

SAP FOBIR
CRM

Felfektetett
Jegyz6konyv DOC
formatuma
allomanya.

Foldugyi
lgyintézo

IRAT2

Oldal 36 / 42



file://///nak.hu/adatok/Földforgalmi%20peres%20ügyek

Azonosito:  NAK-E-21
Verzio: 4.0
Sor- Tevé , s Tevékenység | Rend- Bemenet : Kimenet | Kovet-
. evekenyseg szabalyai « Bemenet Y Kimenet : .
szam felelose szer szolgaltatoja atvevdje kezik

8. NAK-NY-101 nyomtatvanyok alairas szerinti Foldugyi NAK-NY-101 - SAP FOBIR Dontés: Papir alapt | Foldigyi 9., 10.
vizsgalata: Annak vizsgalata, hogy sajat kezlileg, |ugyintézo Allasfoglalas CRM (9.), Elektronikus ugyintézo
vagy elektronikusan keriilnek alairasra a NAK-NY- nyomtatvanyok (10.)

101 - Allasfoglalas nyomtatvanyok.

9. NAK-NY-101 nyomtatvanyok nyomtatasa Folduigyi SAP | Legeneralt NAK-NY- | Foldugyi Kinyomtatott NAK- | Foldlgyi 10.
sajatkezii alairashoz: A foldiigyi ligyintézé a ligyintézo FOBIR| 101 - Allasfoglalas ligyintézo NY-101 - ugyintézo
legeneralt NAK-NY-101 - Allasfoglalas CRM | nyomtatvanyok Allasfoglalas
nyomtatvanyokat alairasra 3 példanyban nyomtatvanyok
kinyomtatja az elnokségnek.

10. Tovabbi allasfoglalas sziikségességének Foldugyi SAP | Rendszerben Foldlgyi Dontés: Sziikséges Foldigyi 5., 11
vizsgalata: Annak vizsgalata, hogy sziikség van-e | ligyintéz6 FOBIR | rogzitett szerzédés | ligyintézo (5.), Nem sziikséges | ligyintézo
még tovabbi allasfoglalasok meghozatalara, van-e CRM | adatok, ajanlasok (11.)
olyan napirendre vett helyi foldbizottsagi lgy,
amely tekintetében semmilyen dontés, intézkedés
nem sziiletett.

1. Elnokségi iilés lezarasa: Az Elnokségi lilés végén |SAP FOBIR |SAP | Rendszerben SAP FOBIR Lezart statuszu Foldigyi 12.
az Elnokségi lilés lezarasa iitemezett miivelet CRM, FOBIR | rogzitett CRM szerz6dések ugyintézo
kiadasa. Foldigyi CRM | szerz6désadatok

ligyintézo

12 Jegyz6konyv generalasa: Az Elnokségi iilés SAP FOBIR |SAP | Rendszerben SAP FOBIR Jegyzokonyv Word Foldigyi 13.
Jegyzokonyvének legeneralasa, a 7. CRM, FOBIR | rogzitett CRM formatumban lgyintézo
tevékenységben jegyzokonyvezett informaciok Foldigyi CRM | szerz6désadatok
csatolasa. ligyintézo

13. NAK-NY-101 nyomtatvanyok tipusanak Foldlgyi NAK-NY-101 - Foldlgyi Dontés: Elektronikus | Megyei 14., 15.
vizsgalata: Annak a vizsgalata, hogy az alairas ligyintézé Allasfoglalas ligyintézo (14.), Papir alapu elnokség
elektronikusan, vagy sajat kezlileg torténik. nyomtatvanyok (15.)

14. NAK-NY-101 nyomtatvanyok elektronikus Megyei NISZ |Elektronikus SAP FOBIR Elektronikusan alairt | Foldugyi 16.
alairasa: A meghozott allasfoglalasok kotegelt elnokség Zrt. |alairasra NAK-NY- CRM koz0s NAK-NY-101 - lgyintézo
alairasa az elnokség tagjai altal. prg. | 101 - Allasfoglalas halozati Allasfoglalas

nyomtatvanyok szerveren nyomtatvanyok
megyénkénti
bontasban
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15. NAK-NY-101 nyomtatvanyok sajatkezii alairasa: | Megyei Kinyomtatott papir |Foldigyi Papiron alairt NAK- | Foldiigyi 16.

A meghozott és kinyomtatott minden egyes elnokség alapu, alairasra varo | ligyintézo NY-101 Allasfoglalas |iigyintézo
allasfoglalas sajatkezli alairasa az elnokség adott NAK-NY-101 nyomtatvanyok
allasfoglalas kialakitasaban részt vevo tagjai altal. Allasfoglalas

nyomtatvanyok

16. Foldhivatali atadas-atvételi dokumentum Foldugyi SAP | Alairt NAK-NY-101 SAP FOBIR Legeneralt atadas- | Foldigyi IRAT2
generalasa: A foldhivatalhoz atadasra keriilé NAK- | iigyintéz6 FOBIR | Allasfoglalas CRM, atvételi ugyintézo
NY-101 Allasfoglalas nyomtatvanyok atadas- CRM | nyomtatvanyok Foldigyi dokumentum
atvételéhez készitett NAK-NY-106 Féldhivatali referens allomanya DOC
atadas-atvételi jegyzokonyv nyomtatvany formatumban
generalasa.

IRAT2 |lktatas: A Foldhivatali atadas-atvételi SAP FOBIR 17.
dokumentum automatikus, SAP FOBIR CRM CRM
rendszer altali iktatasa. rendszer

17. A Foldhivatalnak tovabbitasra keriilé Foldugyi Alairt NAK-NY-101 - | Foldigyi Dontés: Elektronikus | Foldugyi 18., 19.
dokumentum vizsgalata: Annak a vizsgalata, hogy | ligyintéz6 Allasfoglalas ligyintézé, (18.), Papir alapu lgyintézo
a foldhivatalnak tovabbitasra keriilé dokumentacio nyomtatvanyok SAP FOBIR (19.)
elektronikusan, vagy papir alapon (postai Uton CRM
vagy személyes atadassal) keriil-e atadasra.

18. Elektronikus dokumentacioé tovabbitasa a Foldugyi Elektronikus NAK- Foldugyi Elektronikus A IRAT4
Foldhivatalnak: Az elektronikus alairassal ellatott | iigyintéz6 NY-101 - ligyintézé, foldhivatali atadas- |Foldhivatal
NAK-NY-101 - Allasfoglalas nyomtatvanyok Allasfoglalas SAP FOBIR atvételi hivatali
Osszeallitasa, a NAK-NY-106 Foldhivatali atadas- nyomtatvany CRM elismervény, NAK- | kapuja
atvételi elismervény kinyomtatasa, alairasa, nyomtatvanyok, NY-101 -
szkennelése és az egyiittes dokumentacio elektronikus Allasfoglalas
tovabbitasa a foldhivatal hivatali kapujaba. foldhivatali nyomtatvany

kisérolevél

19. Papir alapu dokumentacié tovabbitasa a Foldigyi Papir alapu NAK-NY- | Folduigyi Papir alapu Foldugyi IRAT4
Foldhivatalnak: A papir alapu Allasfoglalasok ligyintézo 101 - Allasfoglalas ligyintézo foldhivatali atadas- | ligyintézo,
Osszeallitasa és atadasa a NAK-NY-106 Foldhivatali nyomtatvanyok, atvételi Foldhivatal
atadas-atvételi elismervény szerint. elektronikus elismervény, NAK-

foldhivatali NY-101-Allasfoglalas
kisérolevel nyomtatvany

IRAT4 |Kiadmanyozas, expedialas, postazas Foldlgyi 20.

ligyintézo
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20. Hatarozat meghozatala: A foldhivatali hatarozat | Foldhivatal Tovéb[)itott NAK-NY- | Foldugyi Foldhivatali Foldugyi 21.
meghozatala a helyi foldbizottsagi allasfoglalassal 101 - Allasfoglalas ligyintézo hatarozat ugyintézo
érintett helyi foldbizottsagi ligyben.

21. Beérkez6 foldhivatali hatarozat vizsgalata: A Foldugyi Foldhivatali Foldhivatal, |Dontés: Elektronikus | Foldiigyi 22., 23.
beérkezo foldhivatali hatarozat vizsgalata abbdl a | ligyintézé hatarozat Foldigyi (28.), Papir alapu ugyintézo
szempontbol, hogy hivatali kapun vagy postai ligyintézo (29.)

Uton, esetleg személyes atadassal érkezett be.

22. Foldhivatali hatarozat feltoltése SAP FOBIR CRM | Foldligyi SAP | Elektronikus Foldhivatal, |Feltoltott hatarozat |Foldigyi IRAT2
rendszerbe: A hivatali kapun keresztiil érkezett ligyintézé FOBIR | foldhivatali Foldigyi PDF formatumban lgyintézo
foldhivatali hatarozat nyomtatasa, iktatasa és CRM | hatarozat ligyintézo
feltoltése a SAP FOBIR CRM rendszerbe.

23. Foldhivatali hatarozat szkennelése és feltoltése | Foldligyi SAP | Papir alapt Foldhivatal, |Feltoltott hatarozat |Foldigyi IRAT2
SAP FOBIR CRM rendszerbe: A papir alap ligyintézo FOBIR | foldhivatali Foldigyi PDF formatumban ugyintézo
foldhivatali hatarozat iktatasa, szkennelése és CRM | hatarozat ligyintézo
feltoltése a SAP FOBIR CRM rendszerbe.

IRAT2 | Iktatas SAP FOBIR Végpont

CRM
rendszer
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1. Felhivas adatszolgaltatasra cimi Foldigyi SAP FOBIR |Rendszerbél Foldugyi Megkeresés DOC Foldugyi IRAT2
nyomtatvany (NAK-NY-255) generalasa, |ligyintéz6 CRM szarmazoé adatok | ligyintézd, SAP | formatumban ugyintézo
kitoltése: Az adatszolgaltatasra felhivni FOBIR CRM
kivant vevo, illetve a jegyzékben szerepl6
elévasarlasra jogosult vonatkozasaban az
adatszolgaltatas tartalmanak
meghatarozasa a NAK-NY-255 Felhivas
adatszolgaltatasra cimii nyomtatvanyon.
IRAT2 | Iktatas: Az adatszolgaltatasi felhivas SAP FOBIR  [SAP FOBIR |Adatszolgaltatasi |SAP FOBIR Iktatott Folduigyi 2
iktatasa. CRM CRM felhivas CRM Adatszolgaltatasi lgyintézo
rendszer rendszer felhivas
2. Adatszolgaltatasi felhivas szkennelése: | Foldigyi Kinyomtatott, Foldugyi Szkennelt Foldugyi 3.
A kiegészitett, alairt Adatszolgaltatasi ugyintézo alairt ugyintézo Adatszolgaltatasi ugyintézo
felhivas szkennelése. Adatszolgaltatasi felhivas
felhivas
3. Adatszolgaltatasi felhivas csatolasa SAP- | Foldugyi SAP FOBIR | Szkennelt Foldigyi Csatolt Foldigyi 4,
ban ugyintézo CRM Adatszolgaltatasi | ligyintézo Adatszolgaltatasi ugyintézo
felhivas felhivas
4, Foldhivatali tajékoztatas NAK-NY-256) | Foldigyi SAP FOBIR | Rendszerbdl Foldugyi Tajékoztatas PDF Foldugyi 5
generalasa: Az adatszolgaltatasi ugyintéz6 CRM szarmazo adatok | ligyintézd, SAP | formatumban lgyintézo
kérelemrol szold tajékoztatas elkészitése FOBIR CRM
a Foldhivatalnak a NAK-NY-256
Foldhivatali értesités adatszolgaltatas
meginditasarol nyomtatvanyon.
5. Tajékoztatas kikiildése a Foldiigyi SAP FOBIR |Tajékoztatas Foldiigyi Tajékoztatas Foldhivatal IRAT4
Foldhivatalnak: Az adatszolgaltatasi ugyintéz6 CRM dokumentum lgyintézo dokumentum
tajékoztatas kikildése a foldhivatalnak.
IRAT4 | Kiadmanyozas, expedialas, postazas Foldugyi 6.
lgyintézo
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6. A Felhivas adatszolgaltatasra cimd Foldugyi Megkeresés Foldugyi Megkeresés Ugyfél IRAT4
nyomtatvany kikiildése az iigyfélnek: Az | ligyintéz6 dokumentum ligyintéz6, SAP | dokumentum
iktatott és kinyomtatott Felhivas FOBIR CRM
adatszolgaltatasra cim( nyomtatvany
postai Uton, tértivevénnyel torténd
megkiildése az ligyfélnek.

IRAT4 | Kiadmanyozas, expedialas, postazas Foldigyi 7.

lgyintézo

7. Valasz megirasa: Az lgyfélnek lehetdsége | Ugyfél Megkeresés Foldigyi Adatszolgaltatas Foldugyi 8.
van irasban, postai Gton valaszolni. ugyintézo papir formatumban, |ligyintéz6
Amennyiben az iigyfél személyesen a NAK NAK-NY-257
illetékes megyei igazgatésaganak
szeretné irasban megtenni az
adatszolgaltatast, akkor azt a foldiigyi
ugyintézo kozremikodésével a NAK-NY-

257 Feljegyzés adatszolgaltatasrol
foldbizottsagi ligyben nyomtatvanyon
teheti meg.

8. Beérkez6 valasz vizsgalata: Annak Foldigyi Beérkezo Ugyfél Dontés: Nem Foldugyi 9., Al15
vizsgalata, hogy az ligyfél a NAK-NY-255 | ligyintézo adatszolgaltatas érkezett valasz ugyintézo
Felhivas adatszolgaltatasra cim(i (Al15), Erkezett
nyomtatvany felhivasra eleget tett-e. valasz (9.)

0. Adatrogzités, jegyz6konyvhoz csatolas: |SAP FOBIR  |SAP FOBIR |Beérkezo Foldigyi Adatszolgaltatas Foldugyi IRAT2
A postai Uton beérkezett adatszolgaltatas | CRM, CRM adatszolgaltatas referens jegyz6konyvhoz lgyintézo
szkennelése és csatolasa a Foldugyi csatolva
jegyzokonyvhoz, vagy a személyesen tgyintézo
szolgaltatott adatok NAK-NY-257
Feljegyzés adatszolgaltatasrol
foldbizottsagi ligyben nyomtatvany
csatolasa a jegyzokonyvhoz.

IRAT2 [Iktatas Foldugyi AI15

tgyintézo
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